SALINAN

MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA

Menimbang

NOMOR 109 TAHUN 2019
TENTANG

FORMULIR DAN BUKU YANG DIGUNAKAN DALAM

ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

a.

MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA,

bahwa untuk efisiensi, efektivitas, dan kemudahan dalam
Administrasi Kependudukan, perlu dilakukan
penyesuaian jenis dan spesifikasi formulir dan buku yang
digunakan dalam Administrasi Kependudukan;

bahwa Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun
2010 tentang Formulir dan Buku yang Digunakan dalam
Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil, Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 118 Tahun 2017 tentang
Blangko Kartu Keluarga, Register dan Kutipan Akta
Pencatatan Sipil, Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
57 Tahun 2015 tentang Spesifikasi Blangko serta
Formulasi Kalimat dalam Register Akta Pengesahan Anak
dan Kutipan Akta Pengesahan Anak sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
102 Tahun 2018 tentang Perubahan atas Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 57 Tahun 2015 tentang
Spesifikasi Blangko serta Formulasi Kalimat dalam
Register Akta Pengesahan Anak dan Kutipan Akta
Pengesahan  Anak sudah tidak sesuai dengan

perkembangan sehingga perlu diganti;



Mengingat

1.

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan
Peraturan Menteri Dalam Negeri tentang Formulir dan
Buku yang Digunakan dalam Administrasi

Kependudukan;

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2006 Nomor 124, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4674), sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun
2013 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2013
Nomor 232, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5475);

Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang
KementerianNegara (Lembaran Negara  Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4916);

Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006
tentang Administrasi Kependudukan sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013
tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 102, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6354);

Peraturan Presiden Nomor 11 Tahun 2015 tentang
Kementerian Dalam Negeri (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 12);

Peraturan Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang
Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2018 Nomor 184);



Menetapkan

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 7 Tahun 2019
tentang Pelayanan Administrasi Kependudukan Secara
Daring (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 152);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI TENTANG FORMULIR
DAN BUKU YANG DIGUNAKAN DALAM ADMINISTRASI
KEPENDUDUKAN.

BAB |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Menteri ini yang dimaksud dengan:

1.

Administrasi Kependudukan adalah rangkaian kegiatan
penataan dan penertiban dalam penerbitan dokumen dan
data kependudukan melalui pendaftaran penduduk,
pencatatan sipil, pengelolaan informasi administrasi
kependudukan, pemanfaatan data dan dokumen
kependudukan serta pendayagunaan hasilnya untuk
pelayanan publik dan pembangunan sektor lain.
Pendaftaran Penduduk adalah pencatatan biodata
Penduduk, pencatatan atas  pelaporan  peristiwa
kependudukan dan pendataan penduduk rentan
Administrasi Kependudukan serta penerbitan dokumen
kependudukan berupa kartu identitas atau surat
keterangan kependudukan.

Pencatatan Sipil adalah pencatatan peristiwa penting
yang dialami oleh seseorang dalam register Pencatatan
Sipil pada dinas kependudukan dan pencatatan sipil
kabupaten/kota atau unit pelaksana teknis dinas
kependudukan dan pencatatan sipil.

Pemanfaatan Data dan Dokumen Kependudukan adalah
pemanfaatan data dan dokumen hasil pelayanan
Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil melalui
sistem informasi Administrasi Kependudukan kepada



10.

11.

lembaga pengguna melalui pemberian hak akses oleh
Menteri.

Penduduk adalah warga negara Indonesia dan orang
asing yang bertempat tinggal di Indonesia.

Warga Negara Indonesia yang selanjutnya disingkat WNI
adalah orang bangsa Indonesia asli dan orang bangsa
lain yang disahkan dengan undang-undang sebagai WNI.
Orang Asing adalah orang yang bukan WNI.

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten/Kota yang selanjutnya disebut Disdukcapil
Kabupaten/Kota adalah perangkat daerah
kabupaten/kota selaku instansi pelaksana yang
membidangi urusan Administrasi Kependudukan.
Pelayanan Administrasi Kependudukan Secara Manual
yang selanjutnya disebut Pelayanan Secara Manual
adalah pelayanan penerbitan dokumen kependudukan
yang dilakukan oleh pemohon dengan mengisi formulir
yang telah disediakan oleh Disdukcapil Kabupaten/Kota,
unit pelaksana teknis Disdukcapil Kabupaten/Kota atau
kantor perwakilan Republik Indonesia.

Pelayanan Administrasi Kependudukan Secara Daring
yang selanjutnya disebut Pelayanan Secara Daring
adalah pelayanan penerbitan dokumen kependudukan
yang pengiriman data/berkas persyaratannya dilakukan
dengan media elektronik yang berbasis web dengan
memanfaatkan fasilitas teknologi, komunikasi dan
informasi atau melalui Kios Layanan Mandiri Dukcapil.
Anjungan Dukcapil Mandiri yang selanjutnya disingkat
ADM adalah Swuatu alat yang terdiri dari berbagai
perangkat pendukung dan sistem aplikasi yang
kompatibel dan terkoneksi dengan sistem informasi
Administrasi Kependudukan sebagai alternatif pelayanan
Administrasi Kependudukan kepada Penduduk yang
sudah terdaftar dalam Database kependudukan, di luar
unit pelayanan utama pada dinas dan unit pelaksana
teknis dalam rangka meningkatkan kualitas pelayanan

kepada masyarakat.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Nomor Induk Kependudukan yang selanjutnya disingkat
NIK adalah nomor identitas Penduduk yang bersifat unik
atau khas, tunggal dan melekat pada seseorang yang
terdaftar sebagai Penduduk Indonesia.

Formulir  Yang Digunakan Dalam Administrasi
Kependudukan yang selanjutnya disebut Formulir adalah
lembar isian yang harus diisi oleh Penduduk dan/atau
petugas dalam pelayanan Administrasi Kependudukan.
Formulir Pengajuan Layanan Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil adalah lembar isian yang harus diisi
oleh Penduduk dalam memperoleh pelayanan
Administrasi Kependudukan yang dapat berbentuk
formulir pengajuan pelayanan dan/atau formulir
kelengkapan persyaratan pelayanan.

Formulir Hasil Pelayanan Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil adalah lembar isian yang masih kosong
yang diisi oleh petugas pelayanan Administrasi
Kependudukan melalui SIAK sebagai dokumen pelayanan
Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil.

Kartu Keluarga yang selanjutnya disingkat KK adalah
kartu identitas keluarga yang memuat data tentang
nama, susunan dan hubungan dalam keluarga, serta
identitas anggota keluarga.

Buku Yang Digunakan Dalam Administrasi
Kependudukan yang selanjutnya disebut Buku adalah
lembar kertas yang berjilid yang digunakan untuk
mencatat transaksi data kependudukan pada tingkat
desa/kelurahan, wunit pelaksana teknis Disdukcapil
Kabupaten/Kota, Disdukcapil Kabupaten/Kota, dan
perwakilan Republik Indonesia.

Register Yang Digunakan Dalam Administrasi
Kependudukan yang selanjutnya disebut Register adalah
buku catatan atau daftar nama dan data lainnya dari
Penduduk yang disusun secara bersistem dan menurut

abjad.
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20.

21.

22.

23.

(1)

Register Akta Pencatatan Sipil adalah daftar yang
memuat data autentik mengenai peristiwa penting
meliputi kelahiran, kematian, perkawinan, perceraian,
pengakuan anak, pengesahan anak yang diterbitkan dan
disahan oleh pejabat berwenang berdasarkan ketentuan
peraturan perundang-undangan.

Kutipan Akta Pencatatan Sipil adalah kutipan data
autentik yang mengutip sebagian dari register Akta
Pencatatan Sipil yang diterbitkan dan disahkan oleh
pejabat berwenang berdasarkan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Kartu Tanda Penduduk Elektronik yang selanjutnya
disingkat KTP-el adalah kartu tanda Penduduk yang
dilengkapi cip yang merupakan identitas resmi Penduduk
sebagai bukti diri yang merupakan identitas resmi
Penduduk sebagai bukti diri yang diterbitkan oleh
instansi pelaksana.

Kartu ldentitas Anak yang selanjutnya disingkat KIA
adalah identitas resmi anak sebagai bukti diri anak yang
berusia kurang dari 17 tahun dan belum menikah yang
diterbitkan oleh Disdukcapil Kabupaten/Kota atau unit
pelaksana teknis Disdukcapil Kabupaten/Kota.

Catatan Pinggir adalah catatan mengenai perubahan
status atau data dalam Pencatatan Sipil berupa catatan
yang diletakan pada bagian akta di halaman muka atau

belakang akta oleh pejabat Pencatatan Sipil.

BAB Il
FORMULIR

Bagian Kesatu

Umum

Pasal 2
Formulir meliputi:
a. Formulir yang digunakan dalam Pendaftaran
Penduduk;
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b. Formulir yang digunakan dalam Pencatatan Sipil;
dan

c. Formulir yang digunakan dalam Pemanfaatan Data
dan Dokumen Kependudukan.

Formulir Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil

sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf a dan huruf

b, meliputi:

a. Formulir pengajuan pelayanan; dan

b. Formulir hasil pelayanan.

Formulir Pemanfaatan Data dan Dokumen

Kependudukan sebagaimana dimaksud pada ayat (1)

huruf c, berupa Formulir pengajuan pelayanan.

Pasal 3
Formulir Pengajuan Layanan Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2
ayat (2) huruf a, dikelompokkan berdasarkan cara
pelayanan kepada Penduduk, berupa pelayanan secara:
a. manual; dan
b. daring.
Formulir Pelayanan Secara Manual sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) huruf a, berupa Formulir cetakan
yang disediakan oleh Disdukcapil Kabupaten/Kota atau
unit pelaksana teknis Disdukcapil Kabupaten/Kota.
Formulir Pelayanan  Secara Daring sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) huruf b, berupa Formulir
elektronik yang dimuat dalam aplikasi sistem informasi
Administrasi Kependudukan untuk pelayanan
Administrasi Kependudukan berbasis web.
Formulir pengajuan layanan Pemanfaatan Data dan
Dokumen Kependudukan sebagaimana dimaksud dalam

Pasal 2 ayat (3), berupa Formulir manual.
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Bagian Kedua

Formulir Pengajuan Layanan Pendaftaran Penduduk dan

Pencatatan Sipil

Pasal 4

Formulir pengajuan pelayanan Pendaftaran Penduduk

dan Pencatatan Sipil sebagaimana dimaksud dalam Pasal

3 ayat (1) huruf a, terdiri dari:

a. Formulir pengajuan pelayanan; dan

b. Formulir kelengkapan persyaratan pelayanan;

Formulir pengajuan pelayanan sebagaimana dimaksud

pada ayat (1) huruf a, terdiri dari:

a. biodata keluarga, dengan kode F-1.01;

b. pendaftaran peristiwa kependudukan, dengan kode
F-1.02;

c. pendaftaran perpindahan Penduduk, dengan kode F-
1.03;

d. pelaporan Pencatatan Sipil di dalam wilayah Negara
Kesatuan Republik Indonesia, dengan kode F-2.01;
dan

e. pelaporan Pencatatan Sipil di luar wilayah Negara
Kesatuan Republik Indonesia, dengan kode F-2.02.

Formulir kelengkapan persyaratan pelayanan

sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf b, terdiri dari:

a. surat pernyataan tidak memiliki dokumen
kependudukan, dengan kode F-1.04;

b. surat pernyataan tanggung jawab mutlak
perkawinan/perceraian belum tercatat, dengan kode
F-1.05;

c. Surat Pernyataan perubahan elemen data
kependudukan, dengan kode F-1.06;

d. surat kuasa dalam pelayanan  Administrasi
Kependudukan, dengan kode F-1.07;

e. surat pernyataan tanggung jawab mutlak kebenaran
data kelahiran, dengan kode F-2.03; dan

f. surat pernyataan tanggung jawab mutlak kebenaran
sebagai pasangan suami isteri, dengan kode F-2.04.



Pasal 5
(1) Penggunaan Formulir sebagaimana dimaksud dalam

Pasal 4 ayat (2), meliputi:

a. Formulir biodata keluarga untuk memasukan data:
1) kepala keluarga dan anggota keluarga bagi

Penduduk; dan

2) kepala keluarga dan anggota keluarga bagi WNI
di luar wilayah Negara Kesatuan Republik
Indonesia.

b. Formulir pendaftaran peristiwa kependudukan,
untuk penerbitan:

1) KK, KTP-el, dan KIA baru bagi Penduduk WNI
dan Orang Asing yang memiliki kartu izin
tinggal tetap;

2) KK, KTP-el, dan KIA karena perubahan elemen
data bagi Penduduk;

3) surat keterangan tempat tinggal bagi Orang
Asing yang memiliki izin tinggal terbatas; dan

4) KK, KTP-el, dan KIA karena perpanjangan izin
tinggal tetap.

c. Formulir pendaftaran perpindahan kependudukan,
untuk penerbitan:

1) surat keterangan pindah; dan

2) surat keterangan pindah luar negeri.

d. Formulir pelaporan Pencatatan Sipil di dalam
wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia untuk
pelayanan pencatatan:

1) kelahiran;

2)  lahir mati;

3) perkawinan;

4) pembatalan perkawinan;

5) perceraian;

6) pembatalan perceraian;

7) kematian;

8 pengangkatan anak;

9 pengakuan anak;

10) pengesahan anak;
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11) perubahan nama;

12) perubahan status kewarganegaraan;

13) perubahan peristiwa penting lainnya; dan

14) pembetulan dan pembatalan akta Pencatatan
Sipil.

Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil di luar wilayah

Negara Kesatuan Republik Indonesia untuk

pelayanan pelaporan dan pencatatan:

1) kelahiran;

2) perkawinan;

3) perceraian;

4) kematian;

5) pengangkatan anak warga negara asing oleh
WNI;

6) pengakuan anak WNI yang bertempat tinggal di
luar wilayah Negara Kesatuan Republik
Indonesia;

7) pengesahan anak WNI yang bertempat tinggal di
luar wilayah Negara Kesatuan Republik
Indonesia;

8) pelepasan kewarganegaraan Republik
Indonesia; dan

9) pembetulan akta Pencatatan Sipil.

(20 Penggunaan Formulir kelengkapan persyaratan

pelayanan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4 ayat (1)

huruf b, meliputi:

a.

Formulir surat pernyataan tidak memiliki dokumen
kependudukan sebagai salah satu kelengkapan
dalam penerbitan dokumen Kependudukan pertama
kali bagi Penduduk yang tidak mempunyai dokumen
kependudukan;

Formulir surat pernyataan tanggung jawab mutlak
perkawinan/perceraian belum tercatat sebagai salah
satu persyaratan pencantuman status
perkawinan/perceraian dalam KK bagi Penduduk

yang tidak mempunyai dokumen perkawinan berupa
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buku nikah, akta perkawinan atau kutipan akta
perceraian;

c. Formulir surat kuasa dalam pelayanan Administrasi
Kependudukan, untuk memberikan kuasa pengisian
data pada Formulir pelayanan Administrasi
Kependudukan bagi Penduduk atau WNI di luar
wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia yang
tidak mampu mengurus sendiri;

d. Formulir surat pernyataan tanggung jawab mutlak
kebenaran data kelahiran, untuk persyaratan
pencatatan kelahiran apabila pemohon tidak dapat
menunjukkan surat keterangan lahir dari
dokter/bidan/penolong kelahiran; dan

e. Formulir surat pernyataan tanggung jawab mutlak
kebenaran sebagai pasangan suami isteri, untuk
persyaratan pencatatan kelahiran apabila pemohon
tidak dapat menunjukkan buku nikah/kutipan akta
perkawinan tetapi status hubungan orangtua dalam

KK menunjukan sebagai suami isteri.

Bagian Ketiga
Formulir Hasil Pelayanan Pendaftaran Penduduk dan

Pencatatan Sipil

Pasal 6
Formulir Hasil Pelayanan Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2
ayat (2) huruf b, terdiri atas:
a. Formulir hasil pelayanan Pendaftaran Penduduk;
b. Formulir hasil pelayanan Pencatatan Sipil di dalam
wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia; dan
c. Formulir hasil pelayanan Pencatatan Sipil di luar
wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia.
Formulir hasil pelayanan Pendaftaran Penduduk

sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf a, terdiri dari:
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a. Dbiodata Penduduk di wilayah Negara Kesatuan
Republik Indonesia dan WNI di luar wilayah Negara
Kesatuan Republik Indonesia, dengan kode F-1.08;

b. KK, dengari kode F-1.09;

c. surat pemberitahuan NIK, dengan kode F-1.10;

d. surat keterangan pindah, dengan kode F-1.11;

e. surat keterangan pindah luar negeri, dengan kode
F-1.12;

f. surat keterangan tempat tinggal, dengan kode F-
1.13; dan

g. surat keterangan pengganti tanda identitas (akibat
kendala teknis), dengan kode F-1.14.

Formulir hasil pelayanan Pencatatan Sipil di dalam

wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia

sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf b, terdiri dari:

a. surat keterangan lahir mati, dengan kode F-2.05;

b. surat keterangan pembatalan perkawinan, dengan
kode F-2.06;

c. surat keterangan pelaporan perjanjian perkawinan,
dengan kode F-2.07;

d. surat keterangan perubahan/pencabutan perjanjian
perkawinan, dengan kode F-2.08;

e. surat keterangan pembatalan perceraian, dengan

kode F-2.09;

f. surat pernyataan pengakuan anak, dengan kode F-
2.10;

g. surat keterangan perubahan status

kewarganegaraan, dengan kode F-2.11;

h. surat keterangan pelaporan Pencatatan Sipil dari
luar wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia,
dengan kode F-2.12;

I. surat keterangan Pencatatan Sipil bagi Orang Asing
yang tidak memiliki dokumen keimigrasian, dengan
kode F-2.13;

J. Register akta kelahiran dengan kode F-2.14;

k. Register akta perkawinan dengan kode F-2.15;

l. Register akta perceraian dengan kode F-2.16;
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m. Register akta kematian dengan F-2.17,

n. Register akta pengakuan anak dengan kode F-2.18;

0. Register akta pengesahan anak dengan kode F-2.19;

kutipan akta kelahiran dengan kode F-2.20;

kutipan akta perkawinan dengan kode F-2.21;

r. kutipan akta perceraian dengan kode F-2.22;

s. kutipan akta kematian dengan kode F-2.23;

t. kutipan akta pengakuan anak dengan kode F-2.24;
dan

u. kutipan akta pengesahan anak dengan kode F-2.25.

Formulir hasil pelayanan Pencatatan Sipil di luar wilayah

Negara Kesatuan Republik Indonesia sebagaimana

dimaksud pada ayat (1) huruf c, terdiri dari:

a. surat keterangan pelaporan Pencatatan Sipil di luar
wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia,
dengan kode F-2.26;

b. surat keterangan pengangkatan anak warga negara
asing oleh WNI di luar wilayah Negara Kesatuan
Republik Indonesia, dengan kode F-2.27; dan

c. surat keterangan pelepasan kewarganegaraan
Republik Indonesia di luar wilayah Negara Kesatuan
Republik Indonesia, dengan kode F-2.28.

Formulir sebagaimana dimaksud pada ayat (3) huruf j

sampai dengan hurufu, digunakan pula sebagai Formulir

hasil pelayanan Pencatatan Sipil di luar wilayah Negara

Kesatuan Republik Indonesia.

Pasal 7

Penggunaan Formulir sebagaimana dimaksud dalam

Pasal 6 ayat (2), meliputi:

a. Dbiodata Penduduk di wilayah Negara Kesatuan
Republik Indonesia dan WNI di luar wilayah Negara
Kesatuan Republik Indonesia, untuk penerbitan
biodata Penduduk;

b. KK, untuk penerbitan KK Penduduk;
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surat pemberitahuan NIK, untuk memberitahukan
NIK bagi WNI di luar wilayah Negara Kesatuan
Republik Indonesia;

surat keterangan pindah, untuk penerbitan surat
keterangan pindah Penduduk;

surat keterangan pindah luar negeri, untuk
penerbitan surat keterangan pindah luar negeri;
surat keterangan tempat tinggal, untuk penerbitan
surat keterangan tempat tinggal bagi Orang Asing
yang memiliki izin tinggal terbatas; dan

surat keterangan pengganti tanda identitas akibat
kendala teknis, untuk penerbitan surat keterangan
pengganti KK/KTP-el akibat kendala teknis

pelayanan Pendaftaran Penduduk.

Penggunaan Formulir sebagaimana dimaksud dalam

Pasal 6 ayat (3), meliputi:

a.

surat keterangan lahir mati, untuk pencatatan lahir
mati;

surat keterangan pembatalan perkawinan, untuk
pencatatan pembatalan perkawinan;

surat keterangan pelaporan perjanjian perkawinan,
untuk pencatatan perjanjian perkawinan yang bukti
perkawinannya diterbitkan oleh negara lain;

surat keterangan perubahan/pencabutan perjanjian
perkawinan, untuk pencatatan
perubahan/pencabutan perjanjian perkawinan yang
bukti perkawinannya diterbitkan oleh negara lain;
surat keterangan pembatalan perceraian, untuk
pencatatan pembatalan perceraian;

surat pernyataan pengakuan anak, sebagai
persyaratan dalam pencatatan pengakuan anak;
surat keterangan perubahan status
kewarganegaraan, untuk pencatatan perubahan
status kewarganegaraan yang bukti pencatatan
sipilnya diterbitkan oleh negara lain;

surat keterangan pelaporan Pencatatan Sipil dari

luar wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia,



- 15 -

untuk pelayanan pelaporan hasil Pencatatan Sipil
dari luar wilayah Negara Kesatuan Republik
Indonesia;

surat keterangan peristiwa penting bagi Orang Asing
yang tidak memiliki dokumen keimigrasian, untuk
pelayanan peristiwa penting yang dialami oleh Orang
Asing yang tidak memiliki dokumen keimigrasian di
Indonesia;

Register akta kelahiran, untuk mencatat data
autentik mengenai peristiwa kelahiran yang
diterbitkan dan disahkan oleh pejabat berwenang
berdasarkan ketentuan peraturan perundang-
undangan;

Register akta kematian, untuk mencatat data
autentik mengenai peristiwa kematian yang
diterbitkan dan disahkan oleh pejabat berwenang
berdasarkan ketentuan peraturan perundang-
undangan;

Register akta perkawinan untuk mencatat data
autentik mengenai peristiwa perkawinan yang
diterbitkan dan disahkan oleh pejabat berwenang
berdasarkan ketentuan peraturan perundang-
undangan;

Register akta perceraian, untuk mencatat data
autentik mengenai peristiwa perceraian yang
diterbitkan dan disahkan oleh pejabat berwenang
berdasarkan ketentuan peraturan perundang-
undangan;

Register akta pengakuan anak, untuk mencatat data
autentik mengenai peristiwa pengakuan anak, yang
diterbitkan dan disahkan oleh pejabat berwenang
berdasarkan  ketentuan peraturan perundang-
undangan;

Register akta pengesahan anak, untuk mencatat
data autentik mengenai peristiwa pengesahan anak,

yang diterbitkan dan disahkan oleh pejabat
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berwenang berdasarkan  ketentuan peraturan
perundang-undangan;

kutipan akta kelahiran untuk penerbitan kutipan
akta kelahiran Penduduk;

kutipan akta perkawinan untuk penerbitan kutipan
akta perkawinan Penduduk selain yang beragama
Islam;

kutipan akta perceraian, untuk penerbitan kutipan
akta perceraian Penduduk selain yang beragama
Islam;

kutipan akta kematian, untuk penerbitan kutipan
akta kematian Penduduk;

kutipan akta pengakuan anak, untuk penerbitan
kutipan akta pengesahan anak; dan

kutipan akta pengesahan anak, untuk penerbitan

kutipan akta pengesahan anak.

Kegunaan Formulir sebagaimana dimaksud dalam Pasal

6 ayat (4), meliputi:

a.

surat keterangan pelaporan Pencatatan Sipil di luar
wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia, untuk
pelayanan pelaporan hasil pencatatan Kkelahiran,
perkawinan, perceraian, kematian, pengangkatan
anak warga negara asing oleh WNI, dan pelepasan
kewarganegaraan Republik Indonesia dari negara
setempat di perwakilan Republik Indonesia;

surat keterangan pengangkatan anak warga negara
asing oleh WNI di luar wilayah Negara Kesatuan
Republik Indonesia, untuk pelayanan pencatatan
pengangkatan anak warga negara asing oleh WNI
yang belum dicatatkan di negara setempat di
perwakilan Republik Indonesia; dan

surat keterangan pelepasan kewarganegaraan
Republik Indonesia di luar wilayah Negara Kesatuan
Republik Indonesia, untuk pelayanan pencatatan
perubahan status kewarganegaraan dari WNI
menjadi warga negara asing di perwakilan Republik

Indonesia.
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Pasal 8

Selain Formulir hasil pelayanan sebagaimana dimaksud

dalam Pasal 6, dalam pelayanan Pencatatan Sipil juga

terdapat Catatan Pinggir.

Pelayanan Pencatatan Sipil sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), terdiri atas Catatan Pinggir untuk pencatatan:

o o T o

pembatalan perkawinan, dengan kode CP.01;
perceraian, dengan kode CP.02;

pembatalan perceraian, dengan kode CP.03;
pengangkatan anak, dengan kode CP.04;

pengakuan anak, dengan kode CP.05;

pengakuan anak berdasarkan penetapan
pengadilan, dengan kode CP. 06

pengesahan anak, dengan kode CP.07;

pengesahan anak berdasarkan penetapan
pengadilan, dengan kode CP. 08

perubahan nama, dengan kode CP.09;

perubahan status kewarganegaraan dari warga
negara asing menjadi WNI, dengan kode CP. 10;
perubahan status kewarganegaraan dari WNI
menjadi warga negara asing, dengan kode CP. 11,
bagi anak berkewarganegaraan ganda terbatas yang
telah mendapatkan sertifikat bukti pendaftaran,
dengan kode CP. 12;

bagi anak kewarganegaraan ganda yang telah
memilih kewarganegaraan, dengan kode CP. 13;

bagi anak kewarganegaraan ganda yang tidak
memilih kewarganegaraan, dengan kode CP. 14;
perubahan peristiwa penting lainnya, dengan kode
CP. 15;

pembetulan akta Pencatatan Sipil, dengan kode
CP. 16; dan

pembatalan akta Pencatatan Sipil, dengan kode
CP. 17.
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Bagian Keempat
Formulir Pengajuan Pelayanan Pemanfaatan Data

dan Dokumen Kependudukan

Pasal 9
Formulir yang digunakan dalam pengajuan pelayanan
Pemanfaatan Data dan Dokumen Kependudukan berupa
Formulir Pengajuan User ID, dengan kode F-3.01.
Formulir Pengajuan User ID sebagaimana dimaksud pada
ayat (1), digunakan untuk pengajuan User ID dari

lembaga pengguna.

BAB llI
BUKU

Pasal 10

Buku meliputi buku:

a.

harian pelayanan Administrasi Kependudukan, dengan
kode BK-1.01,;

induk Penduduk, dengan kode BK-1.02;

mutasi Penduduk, dengan kode BK-1.03;

Pendaftaran Penduduk pelintas batas, dengan kode BK-
1.04; dan

harian pelayanan Administrasi Kependudukan di luar
wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia, dengan
kode BK-1.05.

Pasal 11

Penggunaan Buku sebagaimana dimaksud dalam Pasal 10,

meliputi:

a.

buku harian pelayanan Administrasi Kependudukan,
untuk melakukan pencatatan peristiwa kependudukan
dan peristiwa penting di desa/kelurahan;
buku induk Penduduk, untuk mencatat data Penduduk
dalam setiap keluarga di desa/kelurahan;
buku mutasi Penduduk, untuk mencatat perubahan data

Penduduk dalam setiap keluarga di desa/kelurahan;
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d. buku Pendaftaran Penduduk pelintas batas, untuk
mencatat Penduduk daerah perbatasan yang telah
memiliki buku pas lintas batas dan melakukan kegiatan
lintas batas antara negara bertetangga sesuai dengan
perjanjian lintas batas; dan

e. buku harian pelayanan Administrasi Kependudukan di
luar wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia, untuk
melakukan pencatatan peristiwva kependudukan dan

peristiwa penting di perwakilan Republik Indonesia.

BAB IV
SPESIFIKASI FORMULIR DAN BUKU

Pasal 12
Spesifikasi  Formulir pengajuan pelayanan Pendaftaran
Penduduk dan Pencatatan Sipil sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 4 ayat (1) huruf a dan Formulir yang digunakan dalam
Pemanfaatan Data dan Dokumen Kependudukan

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 9 terdiri dari :

a bahan baku : kertas HVS 80 gram;
b. ukuran T A4
c. jumlah : 1 (satu) rangkap; dan
d. warna > putih.

Pasal 13

(1) Ketentuan mengenai bentuk dan redaksi petunjuk
pengisian Formulir pengajuan pelayanan, Formulir hasil
pelayanan Pendaftaran Penduduk, Pencatatan Sipil dan
Pemanfaatan Data serta Catatan Pinggir sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 2 ayat (2) dan Pasal 8 tercantum
dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Peraturan Menteri ini.

(2) Ketentuan mengenai bentuk dan redaksi petunjuk
pengisian Formulir untuk Pelayanan Secara Daring
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 ayat (2) huruf b,
mutatis mutandis dengan bentuk dan redaksi petunjuk

pengisian Formulir cetakan.
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Pasal 14

(1) Pencetakan hasil pelayanan Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4
ayat (1), dengan menggunakan aplikasi sistem informasi
Administrasi Kependudukan pada kertas dengan
spesifikasi sebagaimana dimaksud dalam Pasal 12.

(2) Pencetakan sebagaimana dimaksud pada ayat (1), dapat
dilakukan pada Disdukcapil Kabupaten/Kota, unit
pelaksana teknis Disdukcapil Kabupaten/Kota atau
melalui ADM.

Pasal 15
Bentuk Buku sebagaimana dimaksud dalam Pasal 10,
meliputi:
a. buku cetakan; dan
b. buku elektronik.

Pasal 16
Spesifikasi buku cetakan sebagaimana dimaksud dalam Pasal

15 huruf a, meliputi:

a bahan baku kertas : HVS 80 gram;
b. ukuran c A4
c. jumlah lembar per buku :50 (lima puluh) lembar; dan
d. cover : Hard cover.
Pasal 17

(1) Buku elektronik sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15
huruf b, dituangkan dalam aplikasi buku elektronik
Administrasi Kependudukan.

(2 Aplikasi buku elektronik Administrasi Kependudukan
sebagaimana dimaksud pada ayat (1), digunakan secara
berbagi pakai di seluruh Indonesia.

(3) Aplikasi buku elektronik sebagaimana dimaksud pada
ayat (2), dibangun dan dikembangkan oleh Direktur

Jenderal Kependudukan dan Pencatatan Sipil.



(1)

)

(1)

)

_21 -

Pasal 18

Ketentuan mengenai bentuk dan redaksi petunjuk
pengisian buku cetakan sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 15 huruf a, tercantum dalam Lampiran yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan
Menteri ini.

Ketentuan mengenai bentuk dan redaksi petunjuk
pengisian buku elektronik sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 15 huruf b, mutatis mutandis dengan bentuk dan

redaksi petunjuk pengisian buku cetakan.

BAB V
KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 19

Formulir hasil Pelayanan Secara Manual sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 3 ayat (2), dibubuhi stempel
jabatan pejabat Pencatatan Sipil pada Disdukcapil
Kabupaten/Kota atau unit pelaksana teknis Disdukcapil
Kabupaten/Kota.

Spesifikasi stempel jabatan pejabat Pencatatan Sipil
sebagaimana dimaksud pada ayat (1), tercantum dalam
Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari

Peraturan Menteri ini.

BAB VI
KETENTUAN PERALIHAN

Pasal 20

Formulir dan Buku yang digunakan dalam Administrasi

Kependudukan sebelum Peraturan Menteri ini diundangkan,

masih tetap berlaku dan wajib disesuaikan dengan Peraturan

Menteri ini paling lambat 1 (satu) tahun sejak Peraturan

Menteri ini diundangkan.
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Pasal 21

Disdukcapil Kabupaten/Kota yang masih memiliki persediaan
blangko KK dan blangko akta Pencatatan Sipil sebagaimana
diatur dalam Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 118
Tahun 2017 tentang Blangko Kartu Keluarga, Register dan
Kutipan Akta Pencatatan Sipil, Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 57 Tahun 2015 tentang Spesifikasi Blangko
serta Formulasi Kalimat dalam Register Akta Pengesahan
Anak dan Kutipan Akta Pengesahan Anak sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 102
Tahun 2018 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 57 Tahun 2015 tentang Spesifikasi Blangko
serta Formulasi Kalimat dalam Register Akta Pengesahan
Anak dan Kutipan Akta Pengesahan Anak dan Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 9 Tahun 2016 tentang
Percepatan Peningkatan Cakupan Kepemilikan  Akta
Kelahiran, masih berlaku dan dapat dipergunakan sampai
dengan 30 Juni 2020.

BAB VII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 22

Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku:

a. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2010
tentang Formulir dan Buku yang digunakan dalam
Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil,;

b. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 118 Tahun 2017
tentang Blangko Kartu Keluarga, Registrasi dan Kutipan
Akta Pencatatan Sipil (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 1764);

c. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 57 Tahun 2015
tentang Spesifikasi Blangko serta Formulasi Kalimat
dalam Register Akta Pengesahan Anak dan Kutipan Akta
Pengesahan Anak (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 1134), sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 102
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Tahun 2018 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 57 Tahun 2015 tentang Spesifikasi
Blangko serta Formulasi Kalimat dalam Register Akta
Pengesahan Anak dan Kutipan Akta Pengesahan Anak
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor
1542); dan

d. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 9 Tahun 2016
tentang Percepatan Peningkatan Cakupan Kepemilikan
Akta Kelahiran (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2016 Nomor 325),

dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Pasal 23
Peraturan Menteri ini  mulai berlaku pada tanggal

diundangkan.



_ 24 -

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya

dalam Berita Negara Republik Indonesia.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 27 Desember 2019

MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA,

ttd
MUHAMMAD TITO KARNAVIAN

Diundangkan di Jakarta
pada tanggal 31 Desember 2019.

DIREKTUR JENDERAL
PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA,

td
WIDODO EKATJAHJANA

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 2019 NOMOR 1790.

Sali: dengan aslinya
Hukum,

a Muda (IV/ ¢)
)818 199603 1001
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LAMPIRAN
PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 109 TAHUN 2019
TENTANG FORMULIR DAN BUKU YANG DIGUNAKAN DALAM

ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

FORMULIR PENGAJUAN PELAYANAN, FORMULIR HASIL PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK, PENCATATAN SIPIL,
PEMANFAATAN DATA, CATATAN PINGGIR, PETUNJUK PENGISIAN BUKU CETAKAN, DAN SPESIFIKASI STEMPEL JABATAN
PEJABAT PENCATATAN SIPIL
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DATA ANGGOTA KELUARGA

Catatan :
- Bagi Penduduk WNI mengisi Kolom 2 s.d 6, 10 s.d 31, 38 s.d. 41
- For Foreigners onty, please fiilcolumn 2 to 13, 1510 41
- bagi WNI di luar wilayah NKRI mengisi nomor 2 s.d 31, 38 s/d 41

No. Nama Lengkap Gelar Nomor Paspor Tgl Berakhir Passport

No. Full Name D\eﬁi_n Belakang Passport Number Date of Expirv

I\f. ®)

2

3.

4,

5.

(6

7.

8

9.

10.

No. Tipe Sponsor Alamat Sponsor Jenis Kelamin Tempat Lahir Tanggal, Bulan, Tahun Lahir Kewarganegaraan
NO. Type of Sponsor Sponsor Address Sex Place of Birth Date of Birth Nationalitv

J2L (10) _jnl_ (12) v (13)

1

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

. L Status Akta .
No. Nomor Akta Kelahiran Gol. Darah Agama Nama Organisasi Kepercayaan terhadap Tuhan YME X . Nomor Akta Perkawinan
Perkawinan Perkawinan

No. Type ofBood Reliabn Marital Status

’- (16) an (18) (19 (20) (@) (22)

Bo®~oopwdNp

Nama Sponsor

Sponsor Name
@)
No SK Akta Lahir
Penetapan WNI
(14) (15)

Tanggal Perkawinan

()
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Status . . L
. . . Kelainan Fisik8i  Penyandang Pendidikan
No. Akta Cerai Nomor Akta Perceraian Tanggal Perceraian Hubungan Mental Cacat Terakhir
Dalam Keluaraa
(24) __m (25) (26) > (27) r (28) ' (29) (30)
1
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
No.  Yanggal Terbit ITAS/  Tanggal Akhir ITAS/ Tempat Datang Pertama Tgl Kedatangan NIK Ibu
ITAP ITAP Pertama
No.
—r (34) 55 (30) S i PT
Mengetahui,

Kepala Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipi|//UPT Dinas Dukcapii/
Kepala Perwakilan Rl di.......cccccovviniieiininens

Nama Lengkap
NIP.

PERNYATAAN
Demikian Formulir ini saya/kami isi dengan sesungguhnya. Apabila keterangan tersebut tidak sesuai dengan keadaan sebenarnya,
saya bersedia dikenakan sanksi sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Jenis

Pekerjaan

k »

Gy X

Nama lbu

Nomor ITAS/ ITAP Tempat Terbit ITAS/ ITAP
(32) 1 (33)
NIK Ayah Nama Ayah
(40) ' (41)

Kepala Keluarga/Head o f Family

Nama Jelas/Name
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(F-1.01)

PENGISIAN DATA KEPALA KELUARGA DAN DATA WILAYAH

Pengisian formulir diperuntukkan bagi penduduk dan VWNI di luar wilayah NKRI
DATA KEPALA KELUARGA

1. Nama Kepala Keluarga :  Diisi Nama Kepala Keluarga secara lengkap sesuai dengan Surat Kenal Lahir atau Akta Kelahiran atau sesuai dengan nama pemberian orang

tua.
2. Alamat Diisi nama jaan atau kampung/dusun/dukuh atau yang sejenisnya, dilengkapi dengan nomor rumah (jika ada) serta nomor RTdan RW
3. Kode Pos Diisi sesuai dengan wilayah Kode Pos alarat pemohon (tidak boleh dikosongkan)
4. RT Diisi sesuai dengan kode Rukun Tetangga alamat pemohon (tidak boleh dikosongkan)
5. RW Diisi sesuai dengan kode Rukun Warga alamat pemohon (tidak boleh dkosongkan)
6. Jml Anqqota Keluarga Diisi sesuai dengan banyaknya jumlah anggota keluarga pemohon, termasuk Kepala Keluarga
7. Telepon Diisi dengan nomor telepon rumah atau telepon seluler yang diniliki oleh Kepala Keluarga
8. Emil Diisi dengan alamat email yanq dimiliki oleh Kepala Keluarga
DATAWLAYAH
9. Provinsi Diisi sesuai dengan Provinsi dimana pemohon bertempat tinggal
10. Kabupaten/Kota Diisi sesuai dengan Kabupaten/Kota dimana pemohon bertempat tinggal
11. Kecamatan Diisi sesuai dengan Kecamatan dimana pemohon bertempat tinggal
12. Desa/Kelurahan Diisi sesuai dengan Desa/Kelurahan dimana pemohon bertempat tinggal
13. Dusun/Dukuh/Kampung Diisi sesuai dengan Dusun/Dukuh/Karrpung dimana pemohon bertempat tinggal

ALAVAT DI LUARI\EERI (d||3| oleh NI di luar wilayah NKRI)

1. Alamat Diisi nama jalan atau kampung/dusun/dukuh atau yang sejenisnya, dilengkapi dengan nomor rumah (jika ada) serta nomor RTdan RWatau
nama lainnya di Luar Negeri.

2. Kota : Diisi sesuai dengan Kota dimana pemohon bertempat tinggal

3. Provinsi/Negara Bagian:  Diisi sesuai dengan provinsi/negara bagian dirana pemohon bertempat tinggal

4. Negara : Disisesuai dengan negara dirana pemohon bertempat tiiggal

5. Kode Pos : Diisisesuai dengan wilayah Kode Pos alamat pemohon (tidak boleh dikosongkan)

6. Jrri Anqqota Keluarga :  Diisi sesuai dengan banyaknya jumlah anggota keluarga pemohon, termasuk Kepala Keluarga

7. Telepon : Diisidengan nomor telepon rumah atau telepon seluler yang dimilikioleh Kepala Keluarga

8. Emil Diisi dengan alamat email vano dimiliki oleh Kepala Keluarga

~

-U . sh.
Bagian ini diisi dengan data kepala keluarga dan anggota keluarga

1. Nomor Urut
Daftar nomor urut susunan anqgota keluarga dimulai dari
nomor 1 adalah kepala keluarga, isteri/suarri, anak
kandung dan seterusnya.

2. Nama Lengkap

iISIANDATA KELUARGA

13. Kewarganegaraan
Diisi sesuai dengan kewarganegaraan pemohon yang bersangkutan
Ditulis WNI'apabila penduduk adalah warga negara Indonesia,
Ditulis nama kewarganeqaraan sesuai asal negaranya bagi VWNA
Ditulis WNI/Nara kewamanegaraan asing bagi anak berkewarganegaraan

Diisi nama kepala keluama dan anqggota keluarga secara lengkap sesuai ganda terbatas

dengan Surat Keterangan Kelahiran, Akte Kelahiran, iijazah, 14. SKPenetapan VWNI

dan/atau dokumen identitas lainnya tanpa pencantuman Diisi sesuai dengan SKPenetapan WNI pemohon yang bersangkutan
gelar akademis, gelar kebangsawanan ataupun gelar agama. 15. Akte Lahir

Beri kode angka pada kotak sesuai dengan kondisi kepemilikan dokumen
kenendudukan pemohon, yaitu mempunyai dokumen kelahiran atau tidak
Tidak Ada
Ada
Nomor Akte Kelahiran
Diisi dengan Nomor Akte Kelahiran/Surat Kenal Lahir yang
dimiliki oleh pemohon.

Nama penduduk ditulis secara lengkap tanpa disingkat,
menqqunakan aksara dan tidak diperkenankan menggunakan simbol,
serta tidak mencantumkan nara alias

384 Gelar
Diisi gelar akademis, gelar kebangsawanan ataupun gelar agara, yanq
letak penulisannya menyesuaikan dengan ketentuan yanq berlaku (Untuk
gelar depan diisi pada kolom (3) dan Gelar belakanq diisi pada kolom (4)

16.

5. Nomor Paspor 17. Golongan Darah
Ditulis nomor Paspor yanq dimiliki dan masih berlaku. Beri kode anc ka pada kotak (se
6. Tanggal Berakhir Paspor 1A 5 A+ 9 AB+ II3ITidakTahu
Ditulis tanqqal, bulan dan tahun berakhirnya masa berlaku 2 B 6 A 10 ?
paspor. 3 AB 7 B+ n
7. Nama Sponsor 40 8 B 12
Diisi oleh Orang Asing pemegang ITASYITAP, dengan nama 18. Agama
lembaga atau perseorangan yang mensponsori
kedatangannya di Indonesia. 1 Islam 4 Hindu
8. Tipe Sponsor 2 Kristen 5 Buddha
Beri kode angka pada kotak (sesuai dengan pilihan jawaban). 3 Katholik 6 Kong HuCu
Organisasi Internasional 7 Lainnya, yaitu.... .’3
Pemerintah *) Khusus bagi Orang Asing.
2 Perusahaan 19. fema Organisasi Kepercayaan terhadap Tuhan YIVE
Perorangan Diisi dengan nara Organisasi Kepercayaan Terhadap Tuhan
Yanq Maha Esa Sesuai Pengakuan Penduduk
Tanpa Sponsor 20. Status Perkawinan

9. Alamat Sponsor
Ditulis dengan alamat tetap terakhir pemohon. Diisi lengkap
dengan nama lalan atau Kampung atau Dusun/Dukuh atau
yang sejenis dilengkapi dengan nomor rumah (jika ada) serta
nomor RTdan RW, kelurahan/desa, kabupaten/kota dan

Beri kode pada kotak pilihan (Sesuai dengan pilihan jawaban).
Jika statusnya "belumkawin™ langsung ke kolom mengenai
Status Hubungan Dalam Keluarga.

Jika statusnya "kawin" langsung ke pertanyaan mengenai
Akta Perkawinan. Jika statusnya "cerai hidup" langsung ke

provinsi. pertanyaan mengenai AktaPerceraian.
10. Jenis Kelamin Belum Kawin Cerai Hidup Tercatat
Beri kode angka pada kotak (sesuai dengan pilihan jawaban). Kawin Tercatat Cerai Hidup BelumTercatat
Laki-laki Kawin BelumTercatat Cerai Veti
Perempuan 21. Akta Perkawinan
11. Tempat Lahir Beri kode angka pada kotaksesuai dengan kondisi

Diisi Nama Kabupaten/Kota terrtiat pemohon lahir, sesuai dengan
vg tercantum dalam Surat Kenal Lahir atau Akte Kelahiran,

kepemilikan dokumen yang dimliki pemohon, mempunyai
dokumen atau tidak.

bagi yanq tidak memiliki ditulis sesual dengan pengakuannya. Tidak Ada
12. Tanggal, Bulan,Tahun Ada
Ditulis sesuai dengan tanggal, bulan dan tahun lahir pemohon. 22. Nomor Akta Perkawinan

Jika tidak diketahui tanggal dan bulan lahir, harap ditulis
tanqggal 01 bulan 07 (Juli), sedangkan tahun sesuai dengan
pengakuannya, jika tidak diketahui tanggal lahir, harap ditulis
tanggal 15 dengan bulan sesuai pengakuannya

23.

Diisidengan Nomor Akte Perkawinan/Buku Nikah yang

dimiliki oleh suarri dan ‘istri.

Tanggal Perkawinan

Diisi sesuai dengan tanggal pelaksanaan perkawinan menurut

hukumagama atau kepercayaannya, sebagaimana tertera

pada Akta Perkawinan atau pada SPTIM Perkawinan/Perceraian BelumTercatat.



24. Akta Cerai

pada kotak sesuai cengen kordi
kqmnhlm%nmyanq dmllhsetlappem)im
T]“Ada
25. Nomor Akta Perceraian
3;dengan Nomor Akta Perceraian/Surat Cerai yang dimilid
26. Tanggal Perceraian
Dhs Sesuai dengan tanggel putusan perceraian pemohon cari
Pencegilan atau lan ata sesuai yanq
tertera pada SPTIMPerceraian.

21 Status Hubungan Dalam Keluarga

Dl sesuai cengen status setlap peohon an anggota

kelta&?gno?n gﬁla keli arce.

70r A
3Istr| anqt

4 Ak 9 Fa”ﬂ|l
SMeau - 10 Lamya

28. Kelaman Fisik dan Mental

Beri kooe angka pada kotak (Sestiai dengan jenis pilinen

29, Penyandang Cacat
Beri ko %ka paca kotak (sesuai demls plifen jaeben)

™ Caat netralouta Cacat Fisikdan Mentd
~T1Cacat Rngu/ Weara ~ Cacat laimya
30. Pendidikan Terakhir

mﬁ%ﬂ%ﬁ%ﬂ%@@ﬁ
(BkBumspiol SDjte, |/||
yBeluntmtSD/SederaJat g/smjan/n 111/ Sariana Much

Tamat P
T S TP gr@?taralllw trata I/ Strafa Il

lainnya
B kooe angka paca kotak (esuai dengan @S plhrm

tenpuh Oleh setiap

lawaben).

i Belt)w'ﬂ(ﬂ(BalmF 22 Bnh erml<an

Menglrus Ruyeh 23 Perrbenty Rumeh Tangga

3 PelajarVehasisna 24 Tukeng Qukr
e

6 Tentara naJlu 21 T

1 %\g i R (FOLR) % ¥umg Las/%% Bsi

isin

8 Per 3) Tukang Jahit

9 Petani/Pekebun 3l Tukany Gy

10 Peternak 3 Pencta Riss

11 NelayanyPerikaran 33 Penata Bisana

12 Inokstri 34 Perata Ramtut
13 Kotk D Mhenk

14 Transportasi 3 Jnimen

15 Karyanen Snasta 37 Tbip

16 Karyaven BN 3 Pagi

17 Karyawen BMD 39 Perancangy Busana
18 Karyawan Honorer 4) Penterjerigh

19 Burth Hrian Lepes 4 Inanrlthld

2 Buth Tanj/Perkebunan -~ 42 Pendkta

43 Pastor 69 Arsitek

44 Wertawan 10 Anian

45 UstazMelich 71 Konsutan

46 Juru Vesk 72 Dokter

e

49 Anigota CFD T Anoteker

50 Anioota BK 16 Poikiater/Paikol

51 Presioen 77 Penyiar Teevis

2 meaden [} Eglrag{ljtar Radio
L5yt ki Qo

0 opir

4 1an & Pda

% Duta Besar/ Kepala Pavekdlan &3 Paranomel

5% Gubermur 84 Pedagang

57 \Nékil Gubermur & Perangkat Desa

) \%ﬁn , & Keela Desa

5 WAl Bupet o/

e B,

[
62 Anggoia CPRDProvinsi 9N Atis Lamg
H%%%mwm 9 At
NPEAMA P Creff

NEGER DANMVANDIRI B \Vergjer

% Dosen 9% Tenadp Tata Usaa

Bl e ———

A , Kergjinen
67 Eengqmra g Tekml .
Notaris B Asisten Ali
Lainnya,.........

32. Nomor ITAS/ITAP
H d%nganmrmrrTAsnTAPyangdmhk

33 diterbitkannya TTASITAP

Be d’e anterrp%t diterbitkannya (TASITAP
34, Tanggal diterbitkannya ITAS/ITAP

Disi Sesuai dengan tanggal diterbitkannya rTAS/ITAP
35. Tanggal berakhirnya ITAS/ITAP

Dl Sesuai dengan tanggal diterbitkannya TASITAP
36. Tempat Kedatangan Pertama

Diis sesuai dengan tempat kedatangan pertama keli i Indonesia
37. Tanggal Kedatangan Pertama

Dis sesuai clengan tanggl, bulan cin tahun kedatangen

riarma kel o Indonesia.

8. NIKIbu
NK mohondisi Norror Induk

3
Jika suoah
Kependuduken &kardungpendm
39, Nama Lengkap Ibu
secara lengkep

Oiii rarma itu SesLil
dencgn Surat Keal lahir atau Akte Kelehiran atau sesuai ?
danvatau cokumen jentitas lainnya tanpa pencantuman a7a percantuTen

lar akacemis, oglar kebenosavienan atau elar
40. ﬂlelKA ah * (P e

Jlkasudah rrmmw NK mohondisi Nomor Incuk
yah kandung pemohon

41. Nama Lengkaia,?%/ah
Oiii namaayah pemohon secara lengiep sesuei

dengan Surat Kerd Lahratau Alde Kelahiran atau sesua ijazah,
danvatau cokurmen identitas lainnya tanpa pencantuiman, tanpa pencanturren
gelar akademis, gelar kebangsawanan atau gelar agare.




I1l. PERSYARATAN YANG DILAMPIRKAN

OCOOOOOO0O0O

KK Lama/KK Rusak

Buku nikah/kutipan akta
perkawinan

Kutipan akta perceraian;

Surat Keterangan Pindah

Surat Keterangan Pindah Luar
Negeri

KTP-E1 Rusak

Dokumen Perjalanan

Surat keterangan hilang dari
kepolisian

Petugas,

(Nama Lengkap

OCOOOOO0O0O0O0O

-30 -

F 1.02
FORMULIR PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN
I. DATA PEMOHON:
1. NAMA LENGKAP
2. No. Induk Kependudukan
3. Nomor Kartu Keluarga
Il. JENIS PERMOHONAN:
| KARTU 1 KTP-el 1. KARTU IV PERUBAHAN
KELUARGA IDENTITAS DATA
ANAK
A BARU A BARU A BARU A KK
1. Membentuk
Keluarga Baru
2. Penggantian B PINDAH DATANG B HILANG/RUSA B  KTP-el
Kepala Keluarga K
3. Pisah KK . Hilang
4. Pindah Datang C HILANG/RUSAK 2. Rusak C KIA
5. WNI dari LN 1 Hilang
karena Pindah melampirkan:
6. Rentan 2. Rusak C. Perpanjangan 1) Formulir
Adminduk ITAP Perubahan
B. PERUBAHAN Data; dan
DATA 2) Bukti
1. Menumpang D PERPANJANGAN D Lainnya Perubahan
dalam KK ITAP Data
2. Peristiwa
Penting
3. Perubahan E. PERUBAHAN
elemen data STATUS
yang tercantum KEWARGANEGARA
dalam KK AN
C. HILANG/RUSAK F LUAR DOMISILI
1. Hilang
2. Rusak G TRANSMIGRASI

Surat keterangan/bukti perubahan Peristiwa
Kependudukan dan Peristiwa Penting.

SPTJIM perkawinan/perceraian belum tercatat

Akta Kematian

Surat pernyataan penyebab terjadinya hilang atau
rusak

Surat Keterangan Pindah dari Perwakilan RI

Surat pernyataan bersedia menerima sebagai
anggota keluarga

Surat kuasa pengasuhan anak dari orang
tua/wali

Kartu izin tinggal tetap;

, 20...

Pemohon,
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Petunjuk Pengisian F-1.02
FORMULIR PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

I. 1. Nama Lengkap

2. No. Induk Kependudukan:
3. Nomor Kartu Keluarga

Il. Jenis Permohonan

Ill. Persyaratan yang

dilampirkan

Diisi Nama secara lengkap sesuai dengan Akta
Kelahiran atau sesuai dengan nama pemberian
orang tua.

Diisi sesuai dengan Nomor Induk Kependudukan
(NIK)

Diisi dengan nomor KK

Dibulatkan sesuai dengan peristiwa kependudukan
yang akan diajukan. Anda dapat memilih lebih dari

satu jenis permohonan.

Diberi tanda Centang (V) pada kolom yang sesuai
dengan persyaratan yang dilampirkan.
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FORMULIR PENDAFTARAN PERPINDAHAN PENDUDUK F-1.03

Perhatian:
Harap diisi dengan hurufcetak dan menggunakan tinta hitam

11. NoKK
2. Nama Lengkap Pemohon |
I 3. NIK
4. Jenis Permohonan [l D.SURAT KETERANGAN KEPENDUDUKAN
i Surat Keterangan Pindah
[ | Surat Keterangan Pindah Luar Negeri (SKPLN)
[ ] Surat Keterangan Tem pat Tinggal (SKTT)
Bagi Orang Asing Tinggal Terbatas
5. Alamat Asal HC I I H /| L I |

a. Desa/Kelurahan [_ b. Kecamatan

c. Kabupaten/Kota d. Provinsi

Kode Pos rh r r~r jj

| | Dalam satu desa/kelurahan atau yang disebut dengan nama lain

n Antar desa/kelurahan atau yang disebut dengan nama lain dalam satu kecamatan
| Antar kecamatan atau yang disebut dengan nama lain dalam satu kabupaten/kota;

i Antar kabupaten/kota dalam satu provinsi

Antar provinsi

7. Alamat Pindah RT I I | rwi i r~i

a. Desa/Kelurahan |_ b. Kecamatan

c. Kabupaten/Kota Q d. Provinsi
Kode Pos [ | | 1
| 8.1Alasan Pindah |:] | Pekerjaan ~ IKeamanan |Perumahan lLainnya (sebutkan)
| | Pendidikan | |Kesehatan | |Keluarga [
19. Jenis Kepindahan |:] 1 Kepala Keluarga [Kepala Keluarga dan Sebagian Anggota Keluarga
0 Kepala Keluarga dan Seluruh Anggota Keluarga 1 |Anggota Keluarga
10. Anggota Keluarga : | Numpang KK | | Membuat KK Baru
Tidak Pindah
11. Anggota Keluarga | | Numpang KK | | Membuat KK Baru
yang Pindah
|12. Daftar Anggota Keluarga yang Pindah lf*

m NAMA LENGKAP*s
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Diisi oleh Penduduk (Orang Asing) pemegang ITAS yang Mengajukan SKTT dan OAPemegang ITAP yang Mengajukan Surat Keterangan Kependudukan Lainnya

|13. Nama Sponsor |2 !

|14. Tipe Sponsor I: I Organisasi Internasional | I Pemerintah | | Perusahaan
| Perorangan | | Tanpa Sponsor
|15. Alamat Sponsor I: |

16. Nomor dan Tanggal
KITAS & KiITAP
Nomor Tanggal Masa Berlaku
Diisioleh Penduduk yang Mengajukan Surat Keterangan Pindah Luar Negeri
|17. Negara Tujuan L1 | | | |

kode negara
118. AlamatTuiuan | |

119. Penanggung Jawab 11
|20. Rencana Pindah Tanggal [: Tgl. | | | Bin. | | | Thnl 1 | | |

Mengetahui,

Kepala Dinas /Suku Dinas/UPT Dinas Pemohon,
Kependudukan dan Pencatatan Sipil
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PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR F-1.03

1 Nomor KK Diisi nomor KK sesuai daerah Asal

2 Nama Lengkap Pemohon Diisi Nama secara lengkap sesuai dengan Akta Kelahiran atau sesuai dengan nama pemberian
orang tua.

3 NIK Diisi sesuai dengan Nomor Induk Kependudukan (NIK)/Nomor Identitas Tunggal (NIT) yang
berlaku.

4 Jenis Permohonan Diceklist sesuai dengan dokumen kependudukan yang dibutuhkan pemohon beserta alasan

pemohonan [dapat dipilih lebih darisatu dokumen kependudukan)

5 Alamat Asal Diisi namajalan atau kampung/dusun/dukuh atau yang sejenisnya, dilengkapi dengan nomor
rumah (jika ada) serta nomor RTdan RWyang baru

6 Alamat Pindah Diisi nama jalan atau kampung/dusun/dukuh atau yang sejenisnya, dilengkapi dengan nomor
rumah (jika ada) serta nomor RTdan RW yang baru

a. Desa/Kelurahan Diisi sesuai dengan Desa/Kelurahan dimana pemohon bertempat tinggal
b. Kecamatan Diisi sesuai dengan Kecamatan dimana pemohon bertempat tinggal
¢. Kabupaten/Kota Diisi sesuai dengan kabupaten/Kota dimana pemohon bertempat tinggal
d. Provinsi  Diisi sesuai dengan provinsi/negara bagian dimana pemohon bertempat tinggal
Diisi oleh Penduduk yang Mengajukan Permohonan Surat Keterangan Kependudukan
7 Alasan Pindah  Diceklist sesuai dengan alasan pindah pemohon sebagaimana kolom yang telah tersedia.
8 Jenis Kepindahan  Diceklist sesuai dengan jenis kepindahan pemohon sebagaimana kolom yang telah tersedia.
9 Klasifikasi Kepindahan  Diceklist sesuai dengan klasifikasi kepindahan pemohon sebagaimana kolom yang telah
tersedia.
10 Status KK Bagi yang Tidak Pindah  Diceklist sesuai dengan pilihan anggota keluarga yang tidak pindah.
11 Status KK Bagi yang Pindah : Diceklist sesuai dengan pilihan anggota keluarga yang pindah.

12 Daftar Anggota Keluarga yang Pindah  : Diisi sesuai dengan jumlah dan data anggota keluarga yang pindah.
Diisi oleh Penduduk (Orang Asing) pemegang ITAS yang Mengajukan SKTT dan OA Pemegang ITAP yang Mengajukan KK/KTP-el/KIA/Surat
Keterangan Kependudukan Lainnya

13 Nama Sponsor  Diisi dengan nama lembaga atau perorangan yang mensponsori kedatangannya di Indonesia.
14 Tipe Sponsor : diceklist sesuai dengan tipe sponsoryang mensponsori kedatangannya di Indonesia.
15 Alamat Sponsor : Diisi dengan alamat tetap terakhir pemohon. Diisi lengkap dengan nama jalan atau

kampungatau dusun atau dukuh atau lingkungan dilengkapi dengan nomor rumah (jika ada) dan
RT/IRW, Kelurahan/Desa, Kecamatan, Kabupaten/Kota dan Propinsi.
16 Nomor dan Tanggal KUAS & KITAP : Diisi sesuai dengan Nomor dan tanggal KUAS dan KITAP yang dimiliki
Diisi oleh Penduduk yang Mengajukan Surat Keterangan Pindah Luar Negeri

17 Negara Tujuan : Diisi sesuai dengan Nama Negara tujuan
18 Alamat Negara Tujuan Diisi sesuai dengan Alamat Lengkap pada Negara Tujuan
19 PenanggungJawah Diisi dengan perseorangan atau lembaga yang menaungi dan bertanggungjawab atas

kepindahan penduduk tersebut ke luar negeri.
20 Rencana Pindah Tanggal Diisi sesuai dengan tanggal, bulan dan tahun kepindahan.
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F 1.04

SURAT PERNYATAAN TIDAK MEMILIKI DOKUMEN KEPENDUDUKAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
Alamat
Tempat dan Tanggal lahir

Nama lbu

Dengan ini menyatakanbahwa saya tidak memiliki dokumen kependudukan
dan apabila dikemudian hari ternyata pernyataan saya ini tidak benar, maka
saya bersedia diproses secara hukum sesuai dengan peraturan perundang-

undangan serta dokumen yang diterbitkan dari permohonan ini menjadi tidak
sah.

Yang menyatakan,

M aterai
Cukup
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F 1.05

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK
PERKAWINAN/PERCERAIAN BELUM TERCATAT

Kami yang bertandatangan di bawah ini:

. Nama PP PP
NIK USROS

sebagai suami, selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA.

II. Nama PR UPRPRTOPR
NIK ettt ettt eeeteeteeeeeEe e bt R eeahe e bt aReeeEe e te R ee Rt e beeReenEeenteereeabeenteaneenrs

sebagai isteri, Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA,
menyatakan bahwa kami telah terikat perkawinan sebagai suami isteri/telah

melakukan perceraian®*, yang dilaksanakan pada ...

(tanggal perkawinan/ percenuan*) dengan Saksi-saksi:

I. Nama PRSPPI
NIK L ettt et e eeeeeeeeeeeeiieieeeeeeeeeeeieiaereeeeeteeeeetiaii————rrataeeaaia—————araaas

II. Nama PRSPPI
NIK Lt eereeeeeeeieeeeeeeeeeeeeesieeireeeeeeeeeeeiiantreeteeeeeeetiani————rtaaessiaa—————raaas

Dengan Nama anak-anak sebagai berikut :
No Nama No. Akta Kelahiran SHDK

Demidan Surat Pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya, apabila dalam
keterangan yang saya berikan terdapat hal-hal yang tidak berdasarkan
keadaan yang sebenarnya, saya bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Yang menyatakan,

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,
Materai Cukup

(oo s ) (oo
NTK e NTK e
Saksi I, Saksi I,
(v, ) (oo, )
NIK o NIK e

Lembar 1
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PETUNJUK PENGISIAN
SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK
PERKAWINAN/PERCERAIAN BELUM TERCATAT

A. Data Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Perkawinan/Perceraian

1. Sebagai Suami/Pihak PERTAMA

a. Nama Lengkap
Diisi dengan nama lengkap penduduk yang memberikan pernyataan
dalam Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Perkawinan.

b. NIK
Diisi dengan Nomor Induk Kependudukan penduduk sesuai yang
tertera dalam KTP-el.

2. Sebagai Istri/Pihak KEDUA
a. Nama Lengkap

Diisi dengan nama lengkap penduduk yang memberikan pernyataan
dalam Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Perkawinan.
b. NIK
Diisi dengan Nomor Induk Kependudukan penduduk sesuai yang
tertera dalam KTP-el.
B. Tanggal Perkawinan/Perceraian
Diisikan dengan waktu (tanggal, lahir dan tahun) perkawinan/perceraian
tersebut dilangsungkan
C. Penjelasan atas saksi yang disyaratkan
Saksi adalah orang yang melihat/mengetahui/meyakini kejadian/peristiwa
perkawinan dan telah memiliki NIK.
D. Bagian Tanda Tangan

1. Isikan tempat dan tanggal surat pernyataan dibuat.

2. Tempelkan materai cukup sesuai ketentuan perundang-undangan pada
kolom tanda tangan pemberi pernyataan. Pada lembar 1 materai
dibubuhkan pada kolom tanda tangan Suami, sedangkan pada lembar 2
materai dibubuhkan pada kolom tanda tangan Isteri.

3. Pemberi pernyataan membubuhkan tanda tangan/cap jempol di atas
dan/atau mengenai bagian materai.

4. Saksi membubuhkan tanda tangan/cap jempol di dibawah kolom tanda

tangan suami dan isteri.
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F 1.06
SURAT PERNYATAAN PERUBAHAN ELEVEN DATA KEPENDUDUKAN
Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama lengkap e ettt et ettt nee e
NIK bbbt
Nomor KK B P TP PP TP PURR PR
Alamat rumah SO SOURUUR PRV
dengan rincian KK sebagai berkut:
No Nama NIK SHDK Keterangan
1
2
3.
4.
5.
6.
7.
Menyatakan bahwa data elemen data kependudukan saya dan anggota keluarga saya telah berubah,
dengan rincian:
A Pendidikan dan Pekerjaan:
Elemen Data
Pendidikan Terakhir Pekerjaan
No Semula Menjadi Dasar Semula Menjadi Dasar Keterangan
Perubahan Perubahan
1
2
3
4.
5.
6.
7.
B. Agama dan Perubahan Lainnya
Elemen Data
Agama Lainnya, Yaitu:.......cccoevvienienicieens A
No Semula Menjadi Dasar Semula Menjadi Dasar Keterangan
Perubahan Perubahan

NOUTRWN R

Terlampir disampaikan fotokopi berkas-berkas yang terkait dengan perubahan elemen data tersebut.

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dalam keterangan yang saya berikan
terdapat hal-hal yang tidak berdasarkan keadaan yang sebenarnya, saya bersedia dikenakan sanksi sesuai
ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

20.

Yang membuat pernyataan,

Materai
Cukup

Keterangan :

*)  Perubahan Lainnya ini, juga dapat digunakan untuk merubah data kependudukan yang
diakibatkan adanya kesalahan pada waktu pengisian Formulir Biodata maupun
kesalahan pada saat peng-entry-an biodata penduduk dimaksud.
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F 1.07

SURAT KUASA DALAM PELAYANAN

ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
Pada hari ini ........... tanggal ........... bulan ... tahun ... bertempat di
.............. , saya:
Nama lengkap O PT U UPRR PR
Tempat &Tanggal 1ahir/UsSia @ e
Pekerjaan TP U PR UPTUPRRPRT
Alamat et e e e e e e e e e e e e e e e ar e e be e nreeareeres

Memberikan kuasa kepada:
Nama lengkap e e e e e e e e e e e e — e et e e e nare s
NIK e e e e e ei—e e e e ae e e e e e ae e te et e et e e te e e e ateeteareeareeteas

Untuk mengisi formulir dalam pelayanan administrasi kependudukan, sesuai
keterangan dan kelengkapan persyaratan yang saya berikan seperti keadaan
yang sebenarnya dikarenakan kondisi saya dalam keadaan
SAKIL/ TAINNY @i *).

*) coret yang tidak sesuai
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PETUNJUK PENGISIAN

SURAT KUASA DALAM PELAYANAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

Tempat, tanggal, bulan, dan tahun diisi sesuai dengan tempat dan waktu
terjadinya pengisian Surat Kuasa.
A. Data Pemberi Kuasa

1.

2.

4.

Nama Lengkap

Diisi dengan nama lengkap penduduk yang memberikan kuasa kepada
seseorang untuk melakukan pengisian Formulir dalam pelayanan
administrasi kependudukan.

Tempat/Tanggal Lahir/Usia

Diisi dengan kabupaten/kota serta tempat pemberi kuasa lahir serta
tanggal, bulan dan tahun lahir sesuai dengan yang tercantum dalam
Surat Kenal Lahir/Akta Kelahiran atau berdasarkan pengakuannya.
Jika pemberi kuasa tidak dapat menyatakan tanggal kelahirannya
maka dapat diisikan perkiraan usia pemberi kuasa.

Pekerjaan

Diisi dengan jenis atau bidang pekerjaan penduduk pemberi kuasa.
Alamat

Diisi dengan nama jalan atau kampung/dusun/dukuh atau yang
sejenisnya, dilengkapi dengan nomor rumah (jika ada), nomor RT dan
RW, desa/kelurahan, nama kecamatan dan kota tempat tinggal
penduduk pemberi kuasa.

B. Data Penerima Kuasa

1.

Nama Lengkap

Diisi dengan nama lengkap penduduk yang diberikan kuasa untuk
melakukan pengisian Formulir dalam pelayanan administrasi
kependudukan pemberi kuasa.

NIK

Diisi sesuai dengan NIK yang dimikili oleh penerima kuasa.

C. Pernyataan Pemberian Kuasa

1.
2.

Coret pernyataan yang tidak sesuai sebagaimana pada *).
Jika memilih pernyataan fdainnya’, maka diisikan kondisi atau alasan

yang menyebabkan pemberi kuasa tidak dapat melakukan pengisian

formulir dalam pelayanan administrasi kependudukannya.

D. Bagian Tanda Tangan

1.

Tempelkan materai secara cukup sesuai ketentuan perundang-
undangan pada kolom tanda tangan pemberi kuasa.

Pemberi kuasa membubuhkan tanda tangan/cap jempol di atas
dan/atau mengenai bagian materai.

Penerima kuasa membubuhkan tanda tangan pada kolom sebelah Kiri
pemberi kuasa.



No.
No.
NIK
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KK
SKTT

BIODATA PENDUDUK
DI WILAYAH NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA
DAN

F-1.08

WNI DI LUAR WILAYAH NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA

DATA PERSONAL

©WooN R WN

=
= o

N
NI

15.
16.
17.
18.
19.

NamalLengkap
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Golongan Darah
Agama
Kepercayaan
Pendidikan Akhir
Pekerjaan
Penyandang Cacat

. Status Perkawinan
. Tanggal Perkawinan

Status Hubungan Dalam Keluarga
NIK lbu

Nama lbu

NIK Ayah

Nama Ayah

Alamat Sebelumnya

Alamat Sekarang

DATA KEPEMILIKAN DOKUMEN

20.
21.
22,
23.
24.
25.
26.
27.

Nomor Kartu Keluarga (No.KK)
Nomor Paspor

Tanggal Berakhir Paspor

Nomor Akta Kelahiran

Nomor Akta Perkawinan/Buku Nikah
Tanggal Perkawinan

Nomor Akta Perceraian

Tanggal Perceraian

Yang Kepala Dinas Kepala Perwakilan
Bersangkutan Kependudukan dan Republik Indonesia

Pencatatan Sipil
Kabupaten/Kota...............

NIP. NIP.

20....
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©

Nama Lengkap

©CENDURWN P 3

-
o

Status Perkawinan PerkawinarVPercerasan

CoNDOA LN

=
=]

Kepala Keluarga

Desa/Kelurahan
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KARTU KELUARGA

No.
Keimin Tempat Lahir
.H) 5

Status Hubungan

Dalam Keluarga Kewarganegaraan
(13) (14)

KEPALAKH UARGA

Tandatangan/sap jempol

Desa/Kelurahan

Kecamatan
KabupateniKota
Provinsi
Agama Pendidikan
m <8l

Dokumen imigrasi
No. KITA3
(18) (17)

Jenis Pekerjaan

Ayah

Golongan Darah

0) w. . (1o

Orang Tua
Ibu
(18)

KEPALA DINAS KEPENDUOUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL

NIP:
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F-1.10
KO P
PERWAKILAN REPUBLIK INDONESIA

Nomor : Yth. Kepada
Lampiran @
Hal : Surat Pemberitahuan NIK Selaku kepala keluarga

No. Pasport:

di-

Sesuai ketentuan Pasal 13 ayat (1) Undang-Undang Nomor 23
tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2014 tentang
Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan, yang mengamanatkan bahwa setiap
Penduduk wajib memiliki NIK, dengan ini disampaikan rincian NIK
untuk keluarga saudara:

Nomor KK,
No. NIK NAMA JENIS TEMPAT TANGGAL
LENGKAP KELAMIN LAHIR LAHIR
1.
2.
3.
4. Dst....

NIK dimaksud berlaku seumur hidup, tidak berubah dan tidak

mengikuti perubahan domisili.
Demikian untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

a.n. Menteri Dalam Negeri
Kepala Perwakilan Republik Indonesia
u.b.
Pejabat Pencatatan Sipil (nama
Perwakilan)

Nama Lengkap
NIP.
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(Kop Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipjj
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NAMA PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA
KIAMA IMSTAMSI PPIAKSANA

PROVINS
KABUPATEN/ K)TA

SURAT KETERANGAN PINDAH LUAR NEGERI

NOMOR1
meljrangkan banwa;
2 temalagepRdm
3. Nomor Kartu Keluarga
4. Nama Kepala Keluarga
5. Jenis Kelamin
8. Tempat Lahir
o. Status Perkawinan 1[Tedunkanin + filkawin  [C«driop  [Tjoahi
10. Alamat Sebelumnya
(dl Indonesiai
a. Desa/Kelurahan
Keram» »
Kod P
dJoiMfleltp
11, Negara tujuan
a, Alamat
b. Penanggung Jawab
12. Alasan Pindah
W Bchgféagm * IndustftfPsragangan foniPetemelen/Psifianen
Thowd i
TPtitamUangaEnoigi
Pekerjaan UmumKonstruksi Keaehaianteosial

15. Pengikut/Anggota Keluarga **} orang

N Un S J )
mm ka W
Parivisaia
Jasa dan Ulunya (sebutkan)
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AT

| F-1.14 |
LAMBANG PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN/KOTA.............
DAERAH DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat:

SURAT KETERANGAN PENGGANTI TANDA IDENTITAS
(AKIBAT KENDALA TEKNIS)
No.

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama
NIP
Jabatan

Menerangkan bahwa

NIK

Nama

Jenis Kelamin
Golongan Darah
Tempat, Tanggal Lahir
No. KK

Alamat

Agama

Status Perkawinan
Pekerjaan
Kewarganegaraan

Benar telah melakukan perekaman data kependudukan dan yang
bersangkutan telah tercantum dalam Basis Data Kependudukan
Republik Indonesia.

Surat Keterangan Pengganti Tanda Identitas ini berfungsi sebagai
pengganti KK/KTP-el dan berlaku sampai kendala teknis pencetakan
Dokumen KK/KTP-el dapat diatasi.

Kepala Disdukcapil/Kepala UPT Disdukcapil
Kabupaten/Kota......ocoviiiiiiieeic s

] Nama Lengkap )
NIP.
Pangkat



Provinsi
Kabupaten/Kota
Kecamatan
Desa/Kelurahan
Kode Wilayah

_48-

F-2.01

FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN SIPIL DI DALAM WILAYAH NKRI

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil

Kelahiran

Lahir Meti

Perkawinan
Pembatalan Perkawinan
Perceraian

Pembatalan Perceraian
Kematian
Pengangkatan Anak

DATA PELAPOR

Nama

NK

Nomor Dokumen Perjalanan*
Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan

DATA SUBJEK AKTA KESATU
Nama

NK

Nomor Dokumen Perjalanan*

Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan

DATA SUBJEK AKTA KEDUA (JIKA ADA)
Nama

NK

Nomor Dokumen Perjalanan*
Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan

DATA SAKSI |
Nama

NK

Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan
DATA SAKSI 11
Nama

NK
Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan

Pengakuan Anak

Pengesahan Anak

Perubahan Nama

Perubahan Status Kewarganegaraan

Pencatatan Peristina Penting Lainnya
Pembetulan Akta

Pembatalan Akta

Pelaporan Pencatatan Sipil dari Luar Wilayah NKRI

1111111 11
n 1 iiiiiii
m FTiibiiii
i M 11
I 1111111
11 1111111

m P iiiii~r

DATA ORANG TUA** (hanva diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran, lahir mati dan kematian)

Nama Ayah

NIK Ayah

Tempat Lahir Ayah
Tanggal Lahir Ayah
Kewarganegaraan
Nama lbu

NIK Ibu

Tempat Lahir lbu
Tanggal Lahir Ibu
Kewarganegaraan

DATAANAK

1 Nama

2. Jenis kelamin
3. Tempat dilahirkan

4. Tempat kelahiran

5. Hari dan tanggal lahir
6. Pukul

7. Jenis kelahiran

8. Kelahiran ke

9. Penolong kelahiran
10. Berat bayi

11. Panjang bayi

111111
Tgl = Bin Thn =
I 1111111
Tgl Bin : Thn :
| T1 11111111111
« _ Laki-Laki i ]2 Perempuan
B) U RSRB| [2. Puskesmas  _[3. Polindes [ 4. Rumah | 15 Lainnya
Hari : Tgl : 00B in fI_[Thn - 1 i ™ 1
7 j. Tunggal | 12 Kembar2 | |[3. Kembar3 ; 4. Kembar4 | ]5. Lainnya
A Dokter | \2. Bidan/Perawat | _]3. Dukun 4. Lainnya

i
kL zZ3 K
] lem
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YANG LAHIR VAT
1. Lamanya dabm kandungan
. Jenis ketamh

. Tanggal lahir mati
. Jenis kelah'ran
Anak ke

. Tempat dfehirkan
. Penobng kekahiran
Sebab lah'r mati

. Yang menentukan
. Tempat kelahiran

|Bulan
. 1 Laki-Laki
Bh :
11. Tungga[

B:

1 11

Perempuan
AThnn?
1 2. Kembar 2 Kembar 3
RS/RB [Z 32-Puskesmas

Dokter |  12. Bidang/Perawat]

[Z]3-
13.

13.

Boo~NoorwN

Dokter |  12. Bidang/Perawat]

PERKAWINAN ATAU PEIVBATALAN PERKAVWINAN
. NIK Ayah dari Suami
. Nama Ayah dari Suami
NIK Ibu dari Suami
Nama Ibu dari Suami
. NIK Ayah dari Istri
Nama Ayah dari Istri
NIK Ibu dari Istri
. Nama Ibu dari Istri
. Status Perkawnan Sebelum Kawin
. Perkawinan yang Ke-
. Istri yang Ke-
(bagiyang poligami)

Kawh Belum Kawin

P
PEBOoo~NoswNE

1

N

. Tanggal Pemberkatan
Perkawinan

Tanggal Melapor

Jam Pelaporan
Agama L.
Kepercayaan

Nama Organsasi
Kepercayaan

Nama Pengadian
Nomor Penetapan
Pengadian

Tanggal Penetapan
Pengadian

Nama Pemuka Agama/
Kepercayaan

Nomor Surat 1zh

dari Perwakilan

23. Nomor Pasport

. Perjajian Perkawinan
dbuat oleh Notaris
Nomor Akta Notaris
Tanggal Akta Notaris
Jumlah Anak (jka ada
agar mengisi formuir
tambahan nama anak
dan akta kelah'ran anak)

rrh bn 1 11 1 |
™o ZU

Kristen |

Tgl :[H O bH :
13.
14,
15.
16.
17.

Bn : 1

l._

2. |3. Katolik|  [4.

18.
19.

20.
21

22.

25.
26.
217.

Tanggal Perkawinan
Nomor Akta Perkawinan

. Tanggal Akta Perkawinan
Nama Pengadian

Nomor Putusan Pengadian

. Tanggai Putusan Pengadilan

N o oRwNER

. Tanggai Pelaporan Perkawnan
di Luar Negeri

PERCERAIAN ATAU PEVBATALAN PERCERAIAN

‘Yang mengajukan perceraian/pembatalan perceraian ***
1. Nomor akta Perkawinan ror
Tgl

Bh Thn

. Tanggal Akta Perkawnan

Tempat Pencatatan Perkawnan

. Nama Pengadian

Tanggal Putusan Pengadihn

Nomor Putusan Pengadian

. Nomor Surat Keterangan Panitera Pengadian
. Tanggal Surat Keterangan Panitera Pengadian

Tol Bh

O~NOUTA WN

Tol Bh

9. Tanggal Melapor Tgl :1 Bh :|
Bagi Pemohon Pembatalan Perceraian Harap Mengisi Data di bawah ini:
Nomor Akta Perceraian 1 1 i
Tanggal Akta Perceraian Tgl :
Tanggal Pelaporan D Tol

Perceraian dari Luar Negeri

1 i
2 Bh
3. Bh
KBVATIAN

1 NK

2. Nama lengkap

3. Tanggal kemaban

*4  Pukul
r5 Sebab Kemaan

Bh :

s N

1. Sakt basa / tua
4. Krhihaltas

2. Wabah Penyakit
5. Bunuh Diri

*6
7.

Tempat kematian

Yang menerangkan 1. Dokter 2. Tenaga Kesehatan

Polhdes

Tenaga Kes

Cerai Hidup

Hindu |

3. Kepolisian

| |4 Kembar4 [~5. Lainnya

rH 4.
Dukun

Rumah FH 5. La'nnya

LJ4 LahnyalJ 5- Lannya

|4. Kepofisian []5 . Lannya

11 I'M

LI 111
|7|Cerai Mati

1111

|5. Budha | |6. Konghuchu

111

Kecelakaan
Lainnya

Bl

4. Lainnya
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PENGANGKATAN ANAK
1. Nama anak angkat : i i m in
. Nomor Akta Kebhiran .
3. TanggaVBubn/Tahun L Tgl - Bii . Thn
Penerbitan Akta Kebhian

4. Diias Kabupaten/Kota yang Y/ N N | 11M 11 11 I M P A~ A

menerbitan Akta Kebhian
5. Nama Ibu Kandung : 11 11111~T
6 NIK Ibu Kandung
7. Kewarganegaraan . L
8. Nama Ayah . m m I I m T
9. NIK Ayah Kandung .

N

10. Kewarganegaraan . L. . i
11. Nama lbu Angkat . 11 I 111 m 1
12. NIK Ibu Angkat .

13. Nomor Paspor .

14. Nama Ayah Angkat . M 121111 11
15. NIK Ayah Angkat .

16. Nomor Paspor .

17. Nama Pengadbn . i

18. Tanggal Penetapan Pengadbn S Tol Bii Tm .

19. Nomor Penetapan Pengadbn 11 I I I M I

Pengadbn

20. Nama lembaga Penetapan 111111 1111111 1111

Pengadbn
. Tempat tembaga penetapan 111 11111211111 1111

pengadbn

N
=

PENGAKUAN ANAK .
1. Nomor Akta Kebhiran Z| | 1 . H 1
2. TanggaVBubn/Tahun L Tgl s Bii . Tn
Penerbitan Akta Kelahian
3. Diias Kabupaten/Kota yang 1111111111111 1 111
menerbitan Akta Kelahian
4. Tanggal/Bubn/Tahun CTgl | Bh i~ T tin o | | |
Kebhian Anak i
5. Tanqgal/Buhn/Tahun Tgl - 1 Bhip- T oI-m -
Perkawinan Agama A e e ..
6. Nama Ibu Kandung : rn [ I I I |
7. NIK Ibu Kandung . L.
8. Kewarganegaraan Ibu . 11
Kandung L. -
9. Nama Ayah Kandung . n I 11 m 11
10. NIK Ayah Kandung . L.
11. Kewarganegaraan Ayah . | I |
Kandung
12. Tanggal Penetapan Pengadbn CTgl Bii T . i
13. Nomor Penetapan Pengadbn . |
14. Nama tembaga Pengadbn .

PENGESAHAN ANAK
1 Nomor Akta Kelahiran 1 | 1 1
2. Tangga”Bubn/Tahun TTgl - Bh . T .
Penerbitan Akta Kelahiran s,
3. Diias Kabupaten/Kota yang b [ Y Y I U T O A O A A (N | rrr
menerbitan Akta Kebhian ..
4. Tanggal/Bubn/Tahun TTgl - | Bh I 1 Twm I |1 1
Kebhian Anak
5. TanggaVBubn/Tahun L Tgl - 1B 1 ™M 11 i
Perkawtian Agama
6. Nomor TanggakBubn/Tahun 11 1 1
Akta Perkawhan/Buku Nkah Tol - Bh ! Tn ... Lo
7. Nama lbu Kandung . I 1 1 rn 111

8. NIKIbu Kandung
9. Kewarganegaraan lbu
Kandung L. .
10. Nama Ayah Kandung : ii 111 m 11
11. NIK Ayah Kandung .
12. Kewarganegaraan Ayah
Kandung
13. Nomor Penetapan Pengadbn .
14. Tanggai Penetapan Pengadbn “Tq - Bh Tn .
15. Nama tembaga Pengadbn : 1 1 L T T 1

PERUBAHAN NAVA

Nama Lama

Nama Baru

Nomor Akta Kebhiran A
Nama Ayah/Ibu/Wai n n n I N
(bagi yang di bawah umur)

H LN

5. NIK Nama Ayah/lbu/Wai . L. L.
6. Kewarganegaraan . ii r1rn 1
7. Nomor Penetapan Pengadbn .

8. Tanggal Penetapan Pengadbn LTl Bh . Thn L

9. Nama lembaga Pengadbn rtn 1 1 ri I m
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PERUBAHAN STATUS KEAARGANEGARAAN

. Kewarganegaraan Baru

Nomor Akta Kelahiran

Nomor Akta Perkawinan

Nama Suami atau Istri ii m m m i
NIK Suami atau Istri

Nomor Paspor

Nomor Afidavit

Nomor Keputusan Presiden

9. Tanggal/Bulan/Tahun Tgl Bin : T

10. Nomor Berita Acara Sumpah/Janji Setia

11 Nama Jabatan yang menerbitkan BAS/Janji Setia 1 11 111101 1 11
12 Tanggal/Bulan/Tahun Tl Bin : T

13 Nomor Keputusan Menteri (Bidang Kewarganegaraan) : 1 1 1

14 Tanggal/Bulan/Tahun S Tglo: Bin : Thn

ONOUTEWN P

PERUBAHAN PERISTIWA PENTING LAINNYA
Nomor Akta Kelahiran
Jenis Kelamin Lama

1 1 1 L
2. 2. Perempuan
3. Jenis Kelamin Baru

4.

5.

1. Laki-Laki
1 Laki-Laki 2. Perempuan
Nomor Penetapan Pengadilan

Tanggal Penetapan Pengadilan Bin

6. Nama lembaga Pengadilan

PEVBETULAN AKTA

1 Nomor Akta yang akan
dibetulkan/ditarik

2. Nama Ayah/lbu / wali
(yang di bawah umur)

3. NIKAyah/lbu /Wali

=
[EEN
i
=
=
[EEN
[EEN
=

< mm
-
-
—
-
-
-
-
-

T o
-
-
-
-
-
-
3
3

PEVBATALAN AKTA

1 Akta yang dibatalkan

2. Nomor Akta yang dibatalkan
3. Nomor Putusan Pengadilan
4.
5.

Tanggal Putusan Pengadilan Tgl Bin : Thn
Nama lembaga Pengadilan : |v§|] A | | M M I M 1 1 II 1 1

PH_APORAN PENCATATAN SIPIL DARI LUARWLAYAH N<FI
1 Jenis peristiwa penting : 1 Kelahiran)  |2. Perkawinan 3. Perceraian 4. Kematian 5. Pengangkatan Anak

6. Pelepasan Kewarganegaraan RI
2 Nomor Surat Keterangan Pelaporan Pencatatan
Sipil dari Perwakilan RI
3 Tanggal Surat Keterangan Pelaporan Pencatatan
Sipil dari Perwakilan RI

4. Kantor Perwakilan yang Melakukan pencatatatan
5 Nomor Bukti Pencatatan Sipil dari Negara Setempat
6 Tanggal Penerbitan dari Negara Setempat

............... s o 200

Mengetahui : Pelapor
Kepala Desa/Lurah
Pejabat Dukcapil Yang Membidangi

Comeeee- ) O R )

* Jika Ada
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PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN SIPIL DI DALAM WILAYAH NKRI
(F2.01)
Data Wilayah
Provinsi diisi dengan nama Provinsi sesuai dengan Domisili Pemohon
Kabupaten/Kota diisi dengan nama Kabupaten/Kota sesuai dengan Domisili pemohon
Kecamatan diisi dengan nama Kecamatan sesuai dengan Domisili Pemohon
Desa/Kelurahan diisi dengan nama Desa/Kelurahan sesuai dengan Domisili Pemohon
Kode Wilayah tidak perlu diisi (diisi oleh system)

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil diceklist sesuai dengan jenis peristiwa yang dilaporkan

DATA PELAPOR

Nama diisi dengan Nama Lengkap Pelapor

NIK diisi dengan NIK Pelapor

Nomor Dokumen Perjalanan diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan (Paspor), Pelapor Orang Asing atau WNI Bukan Penduduk*
Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Pelapor, bila Pelapor Orang Asing dengan Izin Tinggal Terbatas atau
Izin Tinggal Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga Tidak diisi

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Pelapor

DATA SUBJEK AKTA KESATU ATAU KEDUA UNTUK PELAPORAN PENCATATAN PERKAWINAN, PERCERAIAN,
PEMBATALAN PERKAWINAN, PEMBATALAN PERCERAIAN)

Nama diisi dengan Nama Lengkap Subjek Akta

NIK diisi dengan NIK Data Subjek Akta

Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan Data Subjek Akta*

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Subjek Akta, bila Pelapor Orang Asing dengan Izin Tinggal terbatas
atau 1zin Tinggal Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga Tidak diisi

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Subjek Akta

DATA SAKSI |

Nama diisi dengan Nama Data Saksi Pertama

NIK diisi dengan NIK Data Saksi Pertama

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga data Saksi Pertama
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Pertama

DATA SAKSI 11

Nama diisi dengan Nama Data Saksi Kedua

NIK diisi dengan NIK Data Saksi Kedua

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga data Saksi Kedua
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Kedua

DATA ORANG TUA

**) Data orangtua hanya diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran, lahir mati dan kematian

Nama Ayah diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir Mati

NIK Ayah diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir Mati

Tempat Lahir Ayah diisi dengan Tempat Lahir Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir
Mati

Tanggal Lahir Ayah diisi dengan Tanggal Lahir Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan
Lahir Mati

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan
Lahir Mati

Nama Ibu diisi dengan Nama Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir Mati

NIK Ibu diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir Mati

Tempat Lahir Ibu diisi dengan Tempat Lahir OrangtuaPerempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan
Lahir Mati

Tanggal Lahir Ibu diisi dengan Tanggal Lahir Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan
Lahir Mati

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat
Keterangan Lahir Mati

DATA ANAK

**) Data anak hanya diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran

Nama diisi dengan Nama Anak

Jenis kelamin diisi dengan checKlist sesuai Kelamin Anak

Tempat dilahirkan diisi dengan checklist sesuai tempat dilahirkan Anak
Tempat kelahiran diisi dengan Kabupaten/Kota Tempat kelahiran Anak
Hari dan tanggal lahir diisi dengan Hari dan Tanggal lahir Anak

Pukul diisikan dengan Waktu lahir Anak

Jenis kelahiran diisi dengan checklist sesuai Jenis Kelahiran

Kelahiran ke diisi dengan Urutan Kelahiran dalam Satu Perkawinan
Penolong kelahiran diisi dengan checklist sesuai Orang yang Membantu Kelahiran
Berat anak diisi dengan Berat Anak

Panjang anak diisi dengan Panjang Anak
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YANG LAHIR MATI

Lamanya dalam kandungan diisi dengan Lamanya Bayi di dalam Kandungan
Jenis kelamin diisi dengan checklist sesuai dengan Kelamin Anak

Tanggal lahir mati diisi dengan Tanggal Lahir Mati bayi

Jenis kelahiran diisi dengan checklistsesuaiJenis Kelahiran

Anak ke diisi dengan Urutan Anak dalam Satu

Tempat dilahirkan diisi dengan checklistsesuai tem pat dilahirkan Anak

Penolong kelahiran diisi dengan checklist sesuai Orang yang Membantu Kelahiran
Sebab lahir mati diisi dengan Penyebab Lahir Mati Anak

Yang menentukan diisi dengan checklistyang menentukan lahir mati

Tempat kelahiran diisikan dengan Kabupaten/Kota Tem pat kelahiran Anak

PERKAWINAN ATAU PEMBATALAN PERKAWINAN

NIK Ayah dari Suami diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Suami

Nama Ayah dari Suami diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Suami

NIK Ibu dari Suami diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Suami

Nama Ibu dari Suami diisi dengan Nama Orangtua Perempuan dari Suami

NIK Ayah dari Istri diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Istri

Nama Ayah dari Istri diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Istri

NIK Ibu dari Istri diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Istri

Nama Ibu dari Istri diisi dengan Nama Orangtua Perempuan dari Istri

Status Perkawinan Sebelum Kawin diisi dengan checklist status Perkawinan Sebelum Kawin

Perkawinan yang Ke- diisi dengan Urutan Perkawinan

Istri yang Ke- diisi dengan Urutan Istri dalam Perkawinan (Maksimal sampai dengan Empat)

(bagi yang poligami)

Tanggal Pemberkatan Perkawinan diisi dengan Tanggal Pemberkatan Perkawinan

Tanggal Melapor diisi dengan Tanggal Melapor Perkawinan

Jam Pelaporan diisi dengan W aktu Pelaporan Perkawinan

Agama diisi dengan checklistAgama

Kepercayaan diisi dengan Kepercayaan yang dianut

Nama Organisasi Kepercayaan diisi dengan Nama Organisasi Kepercayaan

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang Menerbitkan Penetapan/Putusan

Nomor Penetapan diisi dengan Nomor Penetapan/Putusan pengadilan

Tanggal Penetapan diisi dengan Tanggal Penetapan/Putusan yang memiliki Hukum Tetap

Nama Pemuka Agama/Kepercayaan diisi dengan Nama Pemuka Agama/Kepercayaan

Nomor Surat Izin dari Perwakilan diisi dengan Nomor Surat Izin Perwakilan

Nomor Dokumen Perjalanan R diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelaport diisi dengan Nomor Passport
Perjajian Perkawinan dibuat oleh Notaris diisi dengan Nama Notaris

Nomor Akta Notaris diisi dengan Nomor Akta Perjanjian Perkawinan yang dikeluarkan oleh Notaris

Tanggal Akta Notaris diisi dengan Tanggal Terbitakta Perjanjian Perkawinan yang dikeluarkan oleh Notaris
Jum lah Anak diisi dengan Jumlah Anak yang Telah Lahir dari Perkawinan (jika ada agar mengisi formulir tambahan nama anak

dan akta kelahiran anak)

Bagi Pemohon Pembatalan Perkawinan Harap Mengisi Data di bawabh ini:

Tanggal Perkawinan diisi dengan Tanggal Perkawinan

Nomor Akta Perkawinan diisi dengan Nomor Akta Perkawinan

Tanggal Akta Perkawinan diisi dengan Tanggal diterbitkannya Akta Perkawinan

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang menerbitkan Putusan Pembatalan Perkawinan
Nomor Putusan Pengadilan diisi dengan Nomor Putusan yang telah diputuskan

Tanggal Putusan Pengadilan diisi dengan Tanggal Putusan Pengadilan

Tanggal Pelaporan Perkawinan di Luar Negeri diisi dengan Tanggal pelaporan Perkawinan di Luar negeri

PERCERAIAN ATAU PEMBATALAN PERCERAIAN

Yang mengajukan perceraian/pembatalan perceraian (*)
Nomor akta Perkawinan diisi dengan Nomor Akta Perkawinan

Tanggal Akta Perkawinan diisi dengan Tanggal Akta Perkawinan
Tpmnat- Ppnratatan Pprkawinan ditei dpnnan Tpmnpf Ppnratatan Pprkawinpn

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang Mengeluarkan Penetapan/Putusan

Tanggal Putusan Pengadilan diisi dengan Tanggal Putusan Pengadilan

Nomor Putusan Pengadilan diisi dengan Nomor Putusan Pengadilan

Nomor Surat Keterangan Panitera Pengadilan diisi dengan Nomor Surat Keterangan Panitera Pengadilan
Tanggal Surat Keterangan Panitera Pengadilan diisi dengan Tanggal Surat Keterangan Panitera Pengadilan

Tanggal Melapor diisi Tanggal Melapor

Bagi Pemohon Pembatalan Perceraian Harap Mengisi Data di bawabh ini:
Nomor Akta Perceraian diisi dengan Nomor Akta Perceraian
Tanggal Akta Perceraian diisi dengan Tanggal Akta Perceraian

Tanggal Pelaporan Perceraian dari Luar Negeri diisi dengan Tanggal Pelaporan Perceraian dari Luar Negeri

KEMATIAN

NIK diisi dengan NIK Subjek Akta

Nama lengkap diisi dengan Nama Lengkap Subjek Akta
Tanggal kem atian diisi dengan Tanggal kematian Subjek Akta
Pukul diisi dengan W aktu Kematian Subjek Akta

Sebab Kemaian diisi dengan checklistPenyebab Kematian
Tempat kem atian diisi dengan Tem pat Kem atian

Yang menerangkan diisi dengan checklistyang menerangkan kem atian
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PENGANGKATAN ANAK

Nama anak angkat diisi dengan Nama Anak Angkat

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran

Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran

Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta
Kelahiran

Nama Ibu Kandung diisi dengan NamaOrangtua Perempuan Kandung Subjek Akta

NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Subjek Akta 1

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Subjek Akta

Nama Ayah diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Subjek Akta

NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Subjek Akta

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Subjek Akta

Nama |bu Angkat diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Angkat

NIK Ibu Angkat diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Angkat

Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan Rl Pelapor diisi dengan Nomor Dokumen
Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Orangtua Perempuan Angkat

Nama Ayah Angkat diisi dengan Nama Orantua Laki-laki Angkat

NIK Ayah Angkat diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Angkat

Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan Nomor Dokumen
Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan Rl Pelapor Orangtua Laki-laki Angkat

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang mengeluarkan Penetapan/Putusan

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan

Nama lembaga Penetapan Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Penetapan Pengadilan

Tempat lembaga penetapan Pengailan diisi dengan Tempat Lembaga Penetapan Pengadilan

PENGAKUAN ANAK

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran Subjek Akta

Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Subjek Akta

Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta
Kelahiran

Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Kelahiran Anak

Tanggal/Bulan/Tahun Perkawinan Agama diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Perkawinan Agama Orangtua Subjek Akta
Nama |bu Kandung diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Kandung

NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Kandung

Kewarganegaraan Ibu Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Kandung

Nama Ayah Kandung diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Kandung

NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Kandung

Kewarganegaraan Ayah Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Kandung

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan

Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PENGESAHAN ANAK

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran Subjek Akta
Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Penerbitan Akta Kelahiran Subjek Akta

Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran
Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak diisi dengan Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak

Tanggal/Bulan/Tahun Perkawinan Agama diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Perkawinan Orangtua Subjek Akta

Nomor Tanggal/Bulan/Tahun Akta Perkawinan/Buku Nikah diisi dengan Nomor Tanggal Bulan Tahun Akta Perkawinan/Buku Nikah
terbit

Nama Ibu Kandung diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Kandung

NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Kandung

Kewarganegaraan Ibu Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Kandung

Nama Ayah Kandung diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Kandung

NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Kandung

Kewarganegaraan Ayah Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Kandung

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan

Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PERUBAHAN NAMA

Nama Lama diisi dengan Nama Lama Subjek Akta

Nama Baru diisi dengan Nama Baru Subjek Akta

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran

Nama Ayah/lbu/Wali diisi apabila Subjek Akta di bawah umur dengan Nama Orangtua Laki-laki dan Perempuan atau yang mewakili
(bagi yang di bawah umur)

NIK Nama Ayah/lbu/Wali diisi dengan NIK Nama Orangtua Laki-laki dan Perempuan atau yang mewakili
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Subjek Akta

Nomor Penetapan Pengadilan diidi dengan Nomor Penetapan Pengadilan

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan

Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan
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PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN

Kewarganegaraan Baru diisi dengan Kewarganegaraan Baru

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran

Nomor Akta Perkawinan diisi dengan Nomor Akta Perkawinan

Nama Suami atau Istri diisi dengan Nama Pasangan Perkawinan

NIK Suami atau Istri diisi dengan NIK Pasangan Perkawinan

Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan Rl diisi
dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Subjek Akta

Nomor Afidavit diisi dengan Nomor Afidavit Subjek Akta

Nomor Keputusan Presiden diisi dengan Nomor Keputusan Presiden

Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Nomor Keputusan Presiden diterbitkan

Nomor Berita acara sumpah diisi dengan Nomor Berita Acara Sumpah

Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Nomor Berita Acara Sumpah diterbitkan

Nomor Keputusan Menteri Hukum dan Ham diisi dengan Nomor Keputusan Menteri Hukum dan Ham
Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Nomor Keputusan Menteri Hukum dan Ham diterbitkan

PERUBAHAN PERISTIWA PENTING LAINNYA

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran

Jenis Kelamin Lama diisi dengan checKlist jenis Kelamin Lama

Jenis Kelamin Baru diisi dengan checKlistJenis Kelamin Baru

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan pengadilan
Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan
Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PEMBETULAN AKTA

Nomor Akta yang akan dibetulkan/ditarik diisi dengan Nomor Akta yang akan dibetulkan/ditarik

Nama Ayah/lbu / wali diisi apabila Subjek Akta di bawah umur dengan Nama Orangtua Laki-laki atau Orangtua Perempuan atau yang
mewakili

NIK Nama Ayah/lbu/Wali diisi dengan NIK Nama Orangtua Laki-laki atau Orangtua Perempuan atau yang mewakili
PEMBATALAN AKTA

Akta yang dibatalkan diisi dengan Nama Akta yang akan dibatalkan

Nomor Akta yang dibatalkan diisi dengan Nomor Akta yang dibatalkan

Nomor Putusan Pengadilan diisi dengan Nomor Putusan Pengadilan

Tanggal Putusan Pengadilan diisi dengan Tanggal Putusan Pengadilan

Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PELAPORAN BUKTI PENCATATAN SIPIL DARI LUAR NEGERI

Nomor Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan diisi dengan Nomor Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan

Tanggal Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan diisi dengan Tanggal Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan

Kantor Perwakilan yang Menerbitkan Akta diisi dengan Nama Kantor Perwakilan yang menerbitkan Akta

Nomor Akta Kelahiran dari Negara Setempat diisi dengan Nomor Akta Kelahiran dari Negara Setempat

Tanggal Penerbitan Akta Kelahiran dari Negara Setempat diisi dengan Tanggal Penerbitan Akta Kelahiran dari Negara Setempat

Mengetahui: diisi nama Dan ditandatangani oleh Pelapor diisi dan
Kades/Lurah/Pejabat Bidang Capil ditandatangani oleh

* Jika Ada
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F-2.02

KOP SURAT KANTOR PERAVAKILAN REPUBLIK INDONESIA

FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN SIPIL DI LUAR WILAYAH NKRI

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil

Kelahiran

Perkawinan

Perceraian

Kematian

Pengangkatan Anak VWNA oleh VWNI

DATA PELAPOR

Nama

NK

Nomor Dokumen Perjalanan RI*
Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan

DATA SUBJEK AKTA
Nama

NIK

Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan

Nama

NK

Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan

DATA ORANG TUA

Nama Ayah

NK Ayah

Tempat Lahir Ayah

Tanggal Lahir Ayah 9 . Bin
Kewarganegaraan

Nama lbu

NIK Ibu

Tempat Lahir Ibu

Tanggal Lahir Ibu o = Bin
Kewarganegaraan [r

DATASAKSI |
Nama

NK

Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan
DATASAKSI 11
Nama

NIK

Nomor Kartu Keluarga
Kewarganegaraan

DATAANAK
1 Nama

. Tempat dilahirkan

. Tempat kelahiran

. Hari dan tanggal lahir Hari :
Pukul

RSRB

. Kelahiran ke 12 3 4.
. Penolong kelahiran 1. Dokter

. Beratbayi Kg
. Panjang bayi cm

RPRRBowo~NourwN

PERKAMNAN

1 NIKAyah dari Suami

Nama Ayah dari Suami

NIK Ibu dari Suami

Nama Ibu dari Suami

NIK Ayah dari Istri

Nama Ayah dari Istri

NIK Ibu dari Istri

Nama Ibu dari Istri

Status Perkawinan Sebelum Kawin Kawin
. Perkawinan yang Ke-
. Istri yang Ke-

(bagi yang poligami)

_
RBoo~No o~ wn

PP
N~
w w
FNQN

M 1 i
. Jenis kelamin 1. Laki-lak pn __| 2. Perempjan
1

2. Puskesmas

Tgl :

. Jenis kelahiran 1 Tunggal | 12. Kembar

2. Bidan/Perawat

Belum Kawin

Pengakuan Anak WNI yang bertempat tinggal di luar WNI
Pengesahan Anak WNI yang bertempat tinggal di luar WNI
Pelepasan Kewarganegaraan Rl

Pembetulan Akta

Pelaporan Akta Pencatatan Sipil dari Negara Setempat

i [ m i i i i in
3. Polindes 4. Rumah | 15. Lainnya
M N
Bin : Thn o T L1 11
| |3 Kembar3 | | 4. Kembar4 | |5. Lainnya

3. Dukun 4. Lainnya

[ 1 [ [
Cerai Hidup |Cerai Mati



2 Tanggal Pemberkatan

3 Tan II\/eI
14 Jam ggglaporggor

16 Kepercayaan
1. l&ﬂmOrgmsasi
epercayaan
18. Nama: Pengadilan
19, Nomor Penetapan
Pengadilan
2, Tanggal Penetapan
Pengadiilan
2 l&hﬂﬁ Pemuka Agame/
eper
22. Nomor Surat lzin
dari Pervakilan
23, Nomor Pasport
24, Perjajian Perkawinan
dibuat oleh Notaris
25. Nomor Ata Notaris
2. Tan? al Akta Notaris
27. Jumlan Anek (jika ada
agar mengisi forrmulir
tambahan nama anak
dan akta kelahiran anak)

PERCERAIAN

Yang mengajukan perceraian

1 Nomor akta Perkawinan

2 Tanggal Akta Perkawinan

3. Tempat Pencatatan Perkawinan

4. Nama Pengadilan

5. Tanggal Putusan Pengadilan

6. Nomor Putusan Pengadilan

7. Nomor Surat Keterangan Panitera Pengadilan
8. Tanggal Surat Keterangan Panitera Pengadilan

9. Tanggal Melapor

KEMAUAN

1 NK

2. Nama lengkap
3 TangFaI kematian
4 Puku

5 Sehab Kemaian

6 Tempat kemetian
7. Yang menerangkan

PENGANGKATAN ANAK WNA OLEHWNI

1 Nanaanakan%kat

2. Nomor Akta Kelahiran

3. Tanggal/Bulan/Tahun
Penerbitan Akta Kelahiran

4. Dinas Kalb/Kota/Peviekilan Republik Indonesia

yang menerbitan Akta Kelahiran

. Nama [bu Kandu

NK Ibu Kandung

. Kewarganegaraan

Nama A

. NKAyah Kandung

10. Kewarganegaraan

10 Nama Iou Angkat

12 NKIhu Angkat

13, Nomor Pagpor

14, Nama Ayah Angkat

15, NK Ayah Anglet

16. Nomor Paspor

17. Nama Pengadilan

18, Tanggal Penetapan Pengailan

19, Normor Penetapan Pengadilan
Pengadiilan

2. Nanalembaga Penetapan

Pengadilan

21. Tempat lembaga penetapan

pengadilan

OO~ Ul
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PENGAKUAN ANAK
1. Nomor Akta Kelahiran o 1 1 11 1
2. Tanggal/Bulan/Tahun CTgl Bin : Tn
Penerbitan Akta Kelahiran
3. Dinas Kab/Kota/Pewakilan Republik Indonesia | 1 il | T I | 11 1
yang menerbitan Akta Kelahiran
4. Tanggal/Bulan/Tahun :Tgl :M MBIn : H Tm : |
Kelahiran Anak
5. Tanggal/Bulan/Tahun C Tl naen:r D11
Perkawinan Agama
6. Nama lbu Kandung : 1111
7. NKIlbu Kandung :
8. Kewarganegaraan Ibu
Kandung
9. Nama Ayah Kandung : H”m
10. NIK Ayah Kandung :
11. Kewarganegaraan Ayah
Kandung
12. Tanggal Penetapan Pengadilan Tl Bin : Tm
13. Nomor Penetapan Pengadilan : mm
14. Nama lembaga Pengadilan :

PENGESAHAN ANAK
1 Nomor Akta Kelahiran 1 i \ L
2. Tanggal/Bulan/Tahun Tgl Bn Tm
Penerbitan Akta Kelahiran
3. Dinas Kab/Kota/Pewakilan Republik Indonesia M i 11 11 11 11 11 N
yang menerbitan Akta Kelahiran
4. Tanggal/Bulan/Tahun T :M | |Bin =r Mn .y
Kelahiran Anak
5. Tanggal/Bulan/Tahun Tgl 1 Bn - _; Mn .y M
Perkawinan Agama
6. Nomor Tanggal/Bulan/Tahun 11 1 1
Akta Perkawinan/Buku Nikah Tgl Bn : Tn
7. Nama Ibu Kandung I T I R I R
8. NKIbu Kandung
9. Kewarganegaraan Ibu
Kandung
10. Nama Ayah Kandung M M 11 M (]
11. NIKAyah Kandung
12. Kewarganegaraan Ayah

Kandung
13. Nomor Penetapan Pengadilan 11 1 1 11 1
14. Tanggal Penetapan Pengadilan Tgl Bn : Tmn
15. Nama lembaga Pengadilan | 1 M M M M

PH_EPASAN KBAARGANEGARAAN REPUBLIKINDONESIA
Kewarganegaraan Baru
Nomor Akta Kelahiran
Nomor Akta Perkawinan
Nama Suami atau Istri 11 1 11 101
NIK Suami atau Istri
Nomor Paspor
Nomor Afidavit
Nomor Keputusan Presiden
. Tanggal/Bulan/Tahun Tdl | : Bin : Thn
. Nomor Berita acara sumpah 1 1
. Tanggal/Bulan/Tahun Tql . Bn : Tm
12. Nomor Keputusan L L
Menteri Hukum dan HAMI _ -
13. Tanggal/Bulan/Tahun Tgl iMmMBIn D IM Tn : M1 Mm M

PEVBETULANAKTA

1 Nomor Akta yang akan 11111111 11111 1111

dibetulkar/ditarik

2. Nama Ayahvibu /wali a1t 11 = 0= 1. XXETHXI
(yang di bawah umur)

3. NIKAyahvibu Mali ‘1 1111 111 11111 1111

RBoOoNo s W

PH_APCRAN BUKTI PENCATATAN SIPIL DARI NEGAR' SETEmFAT
12. Nomor Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan

13. Tanggal Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan

14. Kantor Perwakilan yang Menerbitkan Akta

15. Nomor Akta Kelahiran dari Negara Setempat

16. Tanggal Penerbitan Akta Kelahiran dari Negara Setemi

Mengetahui: Pelapor
Pejabat Konsuler

* Jika Ada
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F-2.02

KOP SURAT KANTOR PERWAKILAN REPUBLIK INDONESIA

PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN SIPIL DI LUAR WILAYAH
NKRI (F2.02)

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil diisi dengan Checklist sesuai dengan Keperluan Pelayanan

DATA PELAPOR

Nama diisidengan Nama Pelapor

NIK diisi dengan NIK Pelapor
Nomor Dokumen Perjalanan R diisi dei
Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Pelapor, bila Pelapor Orang Asing dengan lIzin Tinggal Terbatas atau Izin

Tinggal Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga Tidak diisi

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganeqgaraan Pelapor

DATA SUBJEK AKTA

Nama diisi dengan Nama Data Subjek Akta

NIK diisi dengan NIK Data Subjek Akta

Nomor Dokumen Perjalanan R diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Data Subjek Akta*

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Subjek Akta, bila Pelapor Orang Asing dengan lIzin Tinggal terbatas atau lzin
Tinggal Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga Tidak diisi

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Subjek Akta

DATA SAKSI |

Nama diisi dengan Nama Data Saksi Pertam a

NIK diisi dengan NIK Data Saksi Pertama

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga data Saksi Pertam a
Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Pertama

DATA SAKSI 11

Nama diisi dengan Nama Data Saksi Kedua

NIK diisi dengan NIK Data Saksi Kedua

Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga data Saksi Kedua

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Kedua

DATA ORANG TUA

**) Data orangtua hanya diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran, lahir mati dan kem atian

Nama Ayah diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kem atian dan Surat Keterangan Lahir M ati

NIK Ayah diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir M ati

Tempat Lahir Ayah diisi dengan Tempat Lahir Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir
M ati

Tanggal Lahir Ayah diisi dengan Tanggal Lahir Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kem atian dan Surat Keterangan Lahir
M ati

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kem atian dan Surat Keterangan
Lahir M ati

Nama Ibu diisi dengan Nama Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir M ati

NIK Ibu diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir M ati

Tempat Lahir Ibu diisi dengan Tem pat Lahir OrangtuaPerempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir
M ati

Tanggal Lahir Ibu diisi dengan Tanggal Lahir Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan Lahir
M ati

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan dari Subjek Akta Kelahiran, Akta Kematian dan Surat Keterangan

Lahir M ati

DATA ANAK

**) Data anak hanya diisi untuk keperluan pencatatan kelahiran

Nama diisi dengan Nama Anak

Jenis kelamin diisi dengan checklistsesuai Kelamin Anak

Tempatdilahirkan diisi dengan checklistsesuai tem pat dilahirkan Anak

Tempat kelahiran diisi dengan Kabupaten/Kota Tem pat kelahiran Anak

Hari dan tanggal lahir diisi dengan Hari dan Tanggal lahir Anak

Pukul diisikan dengan W aktu lahir Anak

Jenis kelahiran diisi dengan checklistsesuai Jenis Kelahiran

Kelahiran ke diisi dengan Urutan Kelahiran dalam Satu Perkawinan

Penolong kelahiran diisi dengan checklistsesuai Orang yang Membantu Kelahiran
Berat anak diisi dengan Berat Anak

Panjang anak diisi dengan Panjang Anak

PERKAWINAN

NIK Ayah dari Suami diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Suam i

Nama Ayah dari Suami diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Suam i

NIK Ibu dari Suami diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Suami

Nama lbu dari Suam i diisi dengan Nama Orangtua Perempuan dari Suami

NIK Ayah dari Istri diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki dari Istri

Nama Ayah dari Istri diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki dari Istri

NIK Ibu dari Istri diisi dengan NIK Orangtua Perempuan dari Istri

Nama Ibu dari Istri diisi dengan Nama Orangtua Perem puan dari Istri

Status Perkawinan Sebelum Kawin diisi dengan checkliststatus Perkawinan Sebelum Kawin
Perkawinan yang Ke- diisi dengan Urutan Perkawinan

Istri yang Ke- diisi dengan Urutan Istri dalam Perkawinan (Maksimal sampai dengan Empat)

(bagi yang poligami)
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Tanggal Pemberkatan Perkawinan diisi dengan Tanggal Pemberkatan Perkawinan
Tanggal Melapor diisi dengan Tanggal Melapor Perkaw inan

Jam Pelaporan diisi dengan W aktu Pelaporan Perkawinan

Agama diisi dengan checklist Agama

Kepercayaan diisi dengan Kepercayaan yang dianut

Nama Organisasi Kepercayaan diisi dengan Nama Organisasi Kepercayaan

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang M enerbitkan Penetapan/Putusan
Nomor Penetapan diisi dengan Nomor Penetapan/Putusan pengadilan

Tanggal Penetapan diisi dengan Tanggal Penetapan/Putusan yang memiliki Hukum Tetap
Nama Pemuka Agama/Kepercayaan diisi dengan Nama Pemuka Agama/Kepercayaan
Nomor Surat Izin dari Perwakilan diisi dengan Nomor Surat Izin Perwakilan

Nomor Dokumen Perjalanan RI di

idengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelaport diisi dengan Nomor Passport

Perjajian Perkawinan dibuat oleh Notaris diisi dengan Nama Notaris

Nomor Akta Notaris diisi dengan Nomor Akta Perjanjian Perkawinan yang dikeluarkan oleh Notaris

Tanggal Akta Notaris diisi dengan Tanggal Terbit akta Perjanjian Perkawinan yang dikeluarkan oleh Notaris

Jum lah Anak diisidengan Jumlah Anak yang Telah Lahir dari Perkawinan (jika ada agar mengisi formulirtambahan nama anak dan akta

kelahiran anak)
PERCERAIAN

Yang mengajukan perceraian

Nomor akta Perkawinan diisi dengan Nomor Akta Perkawinan

Tanggal Akta Perkawinan diisi dengan Tanggal Akta Perkawinan

Tempat Pencatatan Perkawinan diisi dengan Tem pat Pencatatan Perkawinan

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang Mengeluarkan Penetapan/Putusan

Tanggal Putusan Pengadilan diisi dengan Tanggal Putusan Pengadilan

Nomor Putusan Pengadilan diisidengan Nomor Putusan Pengadilan

Nomor Surat Keterangan Panitera Pengadilan diisi dengan Nomor Surat Keterangan Panitera Pengadilan
Tanggal Surat Keterangan Panitera Pengadilan diisi dengan Tanggal Surat Keterangan Panitera Pengadilan

Tanggal Melapor diisi Tanggal Melapor

KEMATIAN

NIK diisi dengan NIK Subjek Akta

Nama lengkap diisi dengan Nama Lengkap Subjek Akta
Tanggal kem atian diisi dengan Tanggal kem atian Subjek Akta
Pukul diisi dengan W aktu Kematian Subjek Akta

Ssebab Kemaian diisi dengan checklistPenyebab Kematian
Tempat kem atian diisi dengan Tem pat Kem atian

Yang menerangkan diisi dengan checklistyang menerangkan kem atian

PENGANGKATAN ANAK WNA OLEH WNI

Nama anak angkat diisi dengan Nama Anak Angkat

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran

Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran

Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas Kabupaten/Kota yang menerbitkan Akta Kelahiran
Nama Ibu Kandung diisi dengan NamaOrangtua Perempuan Kandung Subjek Akta

NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Subjek Akta

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Subjek Akta

Nama Ayah diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Subjek Akta

NIK Ayah Kandung d

idengan NIK Orangtua Laki-laki Subjek Akta

Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Subjek Akta

Nama Ibu Angkat diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Angkat

NIK Ibu Angkat diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Angkat

Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan R diisi
dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Orangtua Perempuan Angkat

Nama Ayah Angkat diisi dengan Nama Orantua Laki-laki Angkat

NIK Ayah Angkat diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Angkat

Nomor Dokumen Perjalanan R diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi
dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Orangtua Laki-laki Angkat

Nama Pengadilan diisi dengan Nama Pengadilan yang mengeluarkan Penetapan/Putusan

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan

Nama lembaga Penetapan Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Penetapan Pengadilan

Tempatlembaga penetapan Pengailan diisi dengan Tem pat Lembaga Penetapan Pengadilan
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PENGAKUAN ANAK

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran Subjek Akta

Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Subjek Akta

Dinas Kabupaten/K ota/ Perwakilan Republik yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas Kabupaten/Kota yang
menerbitkan Akta Kelahiran

Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Kelahiran Anak

Tanggal/Bulan/Tahun Perkawinan Agama diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Perkawinan Agama Orangtua Subjek Akta
Nama Ibu Kandung diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Kandung

NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Kandung

Kewarganegaraan Ibu Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Kandung

Nama Ayah Kandung diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Kandung

NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Kandung

Kewarganegaraan Ayah Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Kandung

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan

Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PENGESAHAN ANAK

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran Subjek Akta
Tanggal/Bulan/Tahun Penerbitan Akta Kelahiran diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Penerbitan Akta Kelahiran Subjek Akta

Dinas Kab/Kota/ Perwakilan Republik yang menerbitkan Akta Kelahiran diisi dengan Nama Dinas Kabupaten/Kota Perwakilan Republik
yang menerbitkan akta

Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak diisi dengan Tanggal/Bulan/Tahun Kelahiran Anak

Tanggal/Bulan/Tahun Perkawinan Agama diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Perkawinan Orangtua Subjek Akta

Nomor Tanggal/Bulan/Tahun Akta Perkawinan/Buku Nikah diisi dengan Nomor Tanggal Bulan Tahun Akta Perkawinan/Buku Nikah
terbit

Nama Ibu Kandung diisi dengan Nama Orangtua Perempuan Kandung

NIK Ibu Kandung diisi dengan NIK Orangtua Perempuan Kandung

Kewarganegaraan Ibu Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Perempuan Kandung

Nama Ayah Kandung diisi dengan Nama Orangtua Laki-laki Kandung

NIK Ayah Kandung diisi dengan NIK Orangtua Laki-laki Kandung

Kewarganegaraan Ayah Kandung diisi dengan Kewarganegaraan Orangtua Laki-laki Kandung

Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan

Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan

Nama lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan

PELEPASAN KEWARGANEGARAAN REPUBLIK INDONESIA

Kewarganegaraan Baru diisi dengan Kewarganegaraan Baru

Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran

Nomor Akta Perkawinan diisi dengan Nomor Akta Perkawinan

Nama Suami atau Istri diisi dengan Nama Pasangan Perkawinan

NIK Suami atau Istri diisi dengan NIK Pasangan Perkawinan

Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI
diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan RI Pelapor Subjek Akta

Nomor Afidavit di

idengan Nomor Afidavit Subjek Akta

Nomor Keputusan Presiden diisi dengan Nomor Keputusan Presiden

Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Nomor Keputusan Presiden diterbitkan
Nomor Berita acara sum pah diisi dengan Nomor Berita Acara Sumpah

Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Nomor Berita Acara Sumpah diterbitkan

Nomor Keputusan Menteri Hukum dan Ham diisi dengan Nomor Keputusan Menteri Hukum dan Ham

Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal Bulan Tahun Nomor Keputusan Menteri Hukum dan Ham diterbitkan

PEMBETULAN AKTA

Nomor Akta yang akan dibetulkan/ditarik diisi dengan Nomor Akta yang akan dibetulkan/ditarik

Nama Ayah/lbu / wali diisi apabila Subjek Akta di bawah umur dengan Nama Orangtua Laki-laki atau Orangtua Perempuan atau
yang mewakili

NIK Nama Ayah/lbu/W ali diisi dengan NIK Nama Orangtua Laki-laki atau Orangtua Perem puan atau yang mewakili

PELAPORAN BUKTI PENCATATAN SIPIL DARI NEGARA SETEMPAT

Nomor Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan diisi dengan Nomor Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan
Tanggal Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan diisi dengan Tanggal Bukti Kelahiran dari Kantor Perwakilan
Kantor Perwakilan yang M enerbitkan Akta diisi dengan Nama Kantor Perwakilan yang Menerbitkan Akta
Nomor Akta Kelahiran dari Negara Setem pat diisi dengan Nomor Akta Kelahiran dari Negara Setempat

Tanggal Penerbitan Akta Kelahiran dari Negara Setem pat diisi dengan Tanggal Penerbitan Akta Kelahiran dari Negara Setem pat

RN LN 20m
M engetahui

Pejabat Konsuler diisi dengan Pelapor diisi dan
Pejabat yang Memiliki W ewenang ditandatangani oleh
Pencatatan Sipil di Perwakilan Pelapor

Negara Setempat

JKIH
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F-2.03

SURAT PERNYATAAN TANGGUNGJAWAB MUTLAK (SPTJM) KEBENARAN
DATA KELAHIRAN

Sayayang bertandatangan dlbawah ini:

Nama L ettt e e e b s abe e e e are e feeeateesreeareaaans .
NIK e e et e e e e e e aa s
Tempat/tanggal lahir et e et e e rreaae feeeas eereeare seeares teesreesieeanns :
Pekerjaan e eres e e e e
Alamat e et ae e e be et s enre s naeereenreas .
menyatakan bahwa: I
Nama PP PP TPPRRTPTIIN
NIK e e et —aeeenea s s
Tempat/tanggal lahir et e e e e e e —e et e ae areeare eereeareeares .
Anak ke *) e e —e eehee eeeiee i e e e e e e aeeae e e e e arraan .
Alamat ettt eeteeeereeat feesEeeeereeaeeeeaereeaeeesneaas Sbeeseeereeaeeenes

adalah anak kandung dari:

Nama lbu ettt e E e e et e e et ahe e ebe e £ebeeaaeeabee £ eeanreearees nnres
NIK L et eee et e eeeeees seetreeeeeteeeet e rareet o areerean s .
Tempat/tanggal lahir Lt eerteaeee eeres seeareeas seeeaes eeeaee e sareeareennean .
Peketjaan L eeeee heees heees e ee e e e aes arreare e .
Alamat PPV R UURURR

yang lahir dengan penolong kelahlran

Nama et e e e e et — e a— e e a e a e e e
NIK © et e e e eeeeeetes eeeetaeeeeettteeeeetreeeeetareeeertnaereraaaaaes
Pekerjaan L et e e e e ea—eeas heeare et e e ate e e e e e e ars e
Alamat e e ——— :

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan
apabila dikemudian hari ternyata pernyataan saya ini tidak benar, maka saya
bersedia diproses secara hukum sesuai dengan peraturan perundang-
undangan dan dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan ini menjadi
tidak sah.

Saksi |, Saya yang menyatakan,

Keterangan:
Lampiran ini digunakan dalam hal persyaratan berupa Surat Keterangan
Lahir tidak terpenuhi.
;2 Ditulis urutan kelahiran anak.
)Ditulis nama 1bu kota Kabupatcr/Kota, Tanggal-Bulan-Tahun.
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F-2.04

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK (SPTJM) KEBENARAN
SEBAGAI PASANGAN SUAMI ISTERI

Saya yang bertandatangan dibawah ini:
ya yang g :

............................................... Miiiiin s
NIK _ D e e r e e e tee e e e e e e e e anreee e
Tempat/tanggal ahir @ e :
Pekerjaan e e ftteeeeree et eeae reeareeeaeeaaraeas
Alamat et e —e e e e e srees teanrees
menyatakan bahwa:
NAME e e e
NK _ D teee e eeeeaeee e e ee et e e e arres taeeeareeeabeea teeenns
Tempat/tanggal lahir — © :
Pekerjaan L et e e eee b et e et sre e
Alamat et e rre :
adalah suami/isteri*) dari:
Nema . e e ———————
NIK _ D e eteeeean heeeaereee e e e e e e e e e e eeeane feareeeannes :
Tempat/tanggal lahir — :© ............... e e e —————
Pekerjaan et ee e eee e e e ae eree e e e e aree e :
Alamat e e r e ares :
sebagaimana tercantum dalam Kartu Keluarga (KK) Nomor.....................

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benamya dan
apabila dikemudian hari ternyata pernyataan saya ini tidak benar, maka saya
bersedia diproses secara hukum sesuai dengan peraturan perundang-
F_r&dﬁn%%n dan dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan ini menjadi
idak sah.

..... D ™1

Saksi 1, Saya yang menyatakan,

Keterangan: _ _ _ _
Lampiran ini digunakan dalam hal perkawinan tidak dapat dibuktikan dengan
akta perkawinan atau akta nikah
jl)co_ret yang tidak perlu.
Ditulis nama Ibu kota Kabupaten/Kota, Tanggal-Bulan-Tahun
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F-2.05

KOP DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL KABUPATEN/KOTA ...

SURAT KETERANGAN LAHIR MATI

NOmoOr:..ooooeeeeennnn.

Berdasarkan laporan dari:

Nama '

NIK

Tanggal lahir/Umur

Pekerjaan

Alamat

Bahwa pada

Hari

Tanggal

Tempat :

telah lahir mati bayi laki/perempuan*) tunggal/kembar anak ke ..... setelah dalam kandung
selama....... bulan, dari seorang ibu:

NIK

Tanggal lahir/lUmur
Kewarganegaraan
Pekerjaan

Alamat

Istri dari:

Nama

NIK

Tanggal lahir/Umur
Kewarganegaraan
Pekerjaan

Alamat

/ 20....

Pejabat Pencatatan Sipil



- 65 -

F-2.06
KOP DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN/KOTA ...
SURAT KETERANGAN PEMBATALAN PERKAWINAN
Nomor: ...
Pada hari ini ... tanggal............ bulan............. tahun........... telah tercatat dalam register

akta perkawinan NOM OF ..

tentang pembatalan perkawinan antara:

Nama (Laki-laki)

N IK

Nomor Dokumen Perjalanan RI
Tempat tanggal lahir

Pekerjaan

Agama/Penghayat Kepercayaan
Alamat

Kewarganegaraan

Nama Ayah

Nama lbu

Dengan

Nama (Perempuan)

N IK

Nomor Dokumen Perjalanan RI
Tempat tanggal lahir

Pekerjaan

Agama/Penghayat Kepercayaan
Alamat

Kewarganegaraan

Nama Ayah

Nama lbu

Pembatalan perkawinan ini berdasarkan penetapan putusan pengadilan (PN / PTN / MA)
.................................. nomor.......tanggal....bulan....tahun.......yang menetapkan pembatalan
perkawinan dari pasangan tersebut dan mengembalikan status dari masing-masing

pasangan tersebut pada status semula.

Surat Keterangan pembatalan perkawinan ini bukan merupakan akta pembatalan

perkawinan.
/ 20

PEJABAT PENCATATAN SIPIL
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KOP DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL FoaaT
KABUPATEN/KOTA ..o,
SURAT KETERANGAN PELAPORAN PERJANJIAN PERKAWINAN
Nomor: ...
Pada hari ini ...... tanggal......... bulan............ tahun..... Saya..ens Pejabat Pencatatan
Sipil.. telah menerima laporan perjanjian perkawinan untuk disertakan dalam
akta perkawinan/nama lain yang diterbitkan oleh Negara........
NOmMOTr.....c... tanggal........... ,antara:
Nama (Laki-laki)
NIK
Nomor Dokumen Perjalanan RI !
Tempat tanggal lahir !
Pekerjaan !
Agama/Penghayat Kepercayaan !
Alamat !
Kewarganegaraan !
Nama Ayah !
Nama lbu !
Dengan
Nama (Perempuan)
N IK
Nomor Dokumen Perjalanan RI
Tempat tanggal lahir
Pekerjaan
Agama/Penghayat Kepercayaan
Alamat
Kewarganegaraan
Nama Ayah
Nama lbu
Merujuk pada akta perjanjian perkawinan nomor............. tanggal............ yang dibuat
dihadapan Notaris.............. yang berkedudukan d ...
Pelaporan perjanjian perkawinan ini disertakan pula dengan Surat Keterangan
Pelaporan Pencatatan Perkawinan W N I diluar Wilayah NKRI NOMOT.ccveeeiieeeanns
tanggal............

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP
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F-2.08
KOP DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN/KOTA ..o

SURAT KETERANGAN PERUBAHAN/PENCABUTAN PERJANJIAN
PERKAWINAN

Nomor:............
Pada hari ini . tanggal......... bulan............ tahun...... Saya.nnn. Pejabat
Pencatatan Sipil.n. telah menerima laporan perubahan/pencabutan

perjanjian perkawinan untuk disertakan dalam akta perkawinan/nama lain yang

diterbitkan oleh Negara................ NOMOTr..ooeveene tanggal........... ,antara:

Nama (Laki-laki) :
NIK 1

Nomor Dokumen Perjalanan RI !
Tempat tanggal lahir !
Pekerjaan !
Agama/Penghayat Kepercayaan !
Alamat !
Kewarganegaraan !
Nama Ayah !

Nama lbu !

Dengan
Nama (Perempuan)
N IK
Nomor Dokumen Perjalanan RI
Tempat tanggal lahir
Pekerjaan
Agama/Penghayat Kepercayaan
Alamat
Kewarganegaraan
Nama Ayah
Nama lbu
Merujuk pada akta perjanjian perkawinan nomor............. tanggal............. yang
dibuat dihadapan Notaris......cccceunn.. yang berkedudukan d i................

Pelaporan perubahan/pencabutan perjanjian perkawinan ini disertakan pula
dengan Surat Keterangan Pelaporan Pencatatan Perkawinan W NI diluar Wilayah

NKRI nomor............ tanggal.............

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP
*) Pilihan
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F-2.09
KOP DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN/KOTA ..o,

SURAT KETERANGAN PEMBATALAN PERCERAIAN

Pada hari ini......... tanggal............ bulan............. tahun............. telah tercatat dalam register
tentang pembatalan Perceraian antara

Nama Suami

N IK

Nomor Dokumen Perjalanan RI
Tempat tanggal lahir
Pekerjaan

Agamal/penghayat kepercayaan
Alamat

Kewarganegaraan

Nama Ayah

Nama lbu

Dengan
Nama Isteri
N IK
Nomor Dokumen Perjalanan RI
Tempat tanggal lahir
Pekerjaan
Agama
Kepercayaan Terhadap Tuhan YME
Alamat
Kewarganegaraan
Nama Ayah

Nama lbu

Pembatalan Perceraian ini berdasarkan penetapan putusan pengadilan......... (PN /
PTN / MA) nomor.... tanggal...... bulan ... tahun.... yang menetapkan pembatalan
Perceraian pasangan tersebut dan menetapkan kembali status perkawinan pasangan
tersebut sebagai suami istri yang sah sebagaimana yang tercatat pada kutipan akta

perkawinan NOMOT e yang diterbitkan pada tanggal

Surat Keterangan pembatalan perceraian ini digunakan sebagai dokumen sah.

PEJABAT PENCATATAN SIPIL
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F2.10

KOP DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN/KOTA ..o,

SURAT PERYATAAN PENGAKUAN ANAK

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama

NIK

Tempat/tanggal lahir
Pekeijaan

Alamat

dengan ini menyatakan mengakui seorang anak biologis saya :

Nama

NIK

Jenis kelamin

Tempat/tanggal lahir

Nomor Akta Kelahiran
Tanggal/Bulan/Tahun Akta Kelahiran
Dinas Kab/Kota Y g Menerbitkan
Akta Kelahiran

Alamat Dinas Dukcapil

yang merupakan anak kandung dari seorang ibu :

Nama

NIK

Tempat/tanggal lahir
Pekerjaan

Alamat

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, saya bersedia memenuhi kewajiban
dan tanggung jawab atas pengakuan anak yang saya nyatakan ini.

Menyetujui Yang Membuat Pernyataan
Ibu Kandung Anak

Materai
Rp. 6000,-
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F-2.11

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

KABUPATEN/KOTA ..o,

SURAT KETERANGAN PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN

Nomor:.........

Pada hari ini

Pencatatan Sipil.. e

perubahan status kewarganegaraan

menjadi Warga Negara Indonesia:
Nama

NIK/NIT

Nomor Dokumen Perjalanan
Tempat tanggal lahir

Pekerjaan

Agama

Kepercayaan Terhadap Tuhan

YME

Alamat

Kewarganegaraan

Berdasarkan Keputusan ...
..................................................... Tanggalaa e,

dari .

SAYA . Pejabat

telah menerima laporan pencatatan

Nomor

............................... dan Berita Acara Sumpah

Tanggal

t 0

PEJABAT PENCATATAN SIPIL
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F-2.12

KOP DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

KABUPATEN/KOTA ...,

SURAT KETERANGAN PELAPORAN PENCATATAN SIPIL

DARI LUAR WILAYAH NKRI

Nomor:........cceees
Dengan ini menerangkan telah menerima pelaporan pencatatan peristiwa
...................................................... di luar wilayah NKRI, atas nama:
Nama
N IK
Alamat
Pencatatan.....coceiieeiiieiisciie e tersebut telah dilaksanakanpada
tanNggal e N O M O T it yang
diterbitkan oleh ..., dan telah dilaporkan ke Kantor Perwakilan
Republik  INdONEeSIia e sebagaimana Surat Keterangan
Pelaporan Pencatatan Sipil di Luar Wilayah NKRI NOMOT . i
tanggal..iiiieceeee,

Surat Keterangan ini bukan merupakan akta pencatatan sipil.

PEJABAT PENCATATAN SIPIL
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F-2.13

DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN SIPIL KABUPATEN/KOTA ..o

SURAT KETERANGAN PENCATATAN SIPIL
BAGI ORANG ASING YANG TIDAK MEMILIKI DOKUMEN KEIMIGRASIAN

Nomor:.....ccooeeeeees

Berdasarkan laporan dari:

Nama

Tanggal lahir/lumur

Kewarganegaraan

Alamat di Indonesia
bahwa pada:

Hari

Tanggal

Telah terjadi peristiwa........cccccocveeeeeeeennnns atas:
Nama

Tanggal lahir/fumur
Kewarganegaraan

Alamat di Indonesia
dengan:*)

Nama

Tanggal lahir/lumur
Kewarganegaraan

Alamat di Indonesia

Pejabat Pencatatan Sipil

*) untuk peristiwa perkawinan
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F-2.14
REGISTER AKTA KELAHIRAN

AKTA KELAHIRAN
Warga Negara.....

Nomor Akta :
NIK
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AKTA KELAHRAN
Warga Negara....

Nomor
N1K
Pada hari ini....... ...... tanggal...... evverenne e BAAUNL e e e,
hadir dihadapan saya................ C e Pejabat Pencatatan Sipil di...
seorang pelapor bernama,....... e e wNIK
umur......... tahun, pekerjaan........ ... alamat tempat
L1100 = | PR RT........ RW
Desa/Kelurahan......................... . Kecamatan...........ccoceeevvvenns vevennen,
Kahupaten/Kota............. cccveeeeee. Provinsi.
dengan membawa persyaratan:
7 : 4.
melaporkan bahwa di........c.ccocooviiiiiiinnnnn, pada hari.......cee. tanggal
tANUN.....ces e s e e pukul....
telah lahir seorang anak bernama.................. e
anak ke....... ..... ... laki-Jki/ perempuan dari............ :
N | umur,...... ...... tahun, pekerjaan.,.............
alamat tempat tinggal ... cvvveeeeeesieirieeee e . RT.......RW
Desa/Kelurahan.......cccoce 5y coeee ceivieen Kecamatan.
Kabupaten/Kota, oo oo e, ProvVinsi,,.,...,  seeerees dan
......... eenee seennennennnens seeennesesneens e NIK G UMUK tahun,
pekerjaan........ cooovvieieiiiniienens alamat tempat tingggal.,....
pyrreeenrenreenres : RT......R\W........ Desa/Kelurahan......
Kabupaten/Kota............ccoocvovne vovrees v v Provinsi............

kelahiran ini disaksikan oleh:
NIK

Setelah akta kelahiran ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh
pelapor dan saya.

Tanda tangan Pejabat Pencatatan Sipil
Pelapor,
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Keterangan:

A. Formulasi Kalimat dalam Register Akta Kelahiran memuat elemen

data:

N o g A W N e

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

19.
20.

21.

nomor kendali/pengaman;

kewarganegaraan;

nomor akta;

nomor induk kependudukan (NIK) bayi/ anak;

hari, tanggal, bulan dan tahun pencatatan;

nama pejabat pencatatan sipil,;

nomenklatur Instansi Pelaksana atau UPT Instansi
Pelaksana yang menerbitkan akta kelahiran;

nama kabupaten/kota;

nama, NIK, umur, pekerjaan, alamat tempat tinggal pelapor;
data persyaratan yang dilampirkan;

nama kabupaten/kota tempat kelahiran;

data kelahiran bayi/ anak (hari, tanggal, tahun, Jam,
nama, urutan kelahiran, jenis kelamin bayi/anak);

data ibu kandung (nama, NIK, umur,pekerjaan, alamat tempat
tinggal);

data ayah kandung (nama, NIK, umur,pekerjaan, alamat tempat
tinggal);

frasa "yang mana perkawinannya belum tercatat sesuai
peraturan perundang-undangan" apabila ibu dan ayah
kandung tidak memiliki akta perkawinan/ akta nikah tetapi
status .hubungan dalam Kkeluarga pada KK menunjukkan
status hubungan perkawinan sebagai suami;

isteri;

data saksi (nama dan NIK), tanpa membubuhkan tandatangan;
nama dan tanda tangan pelapor, dikecualikan bagi pencatatan
kelahiran secara online tidak diperlukan tandatangan pelapor;
Tempat pencatatan/penerbitan akta kelahiran;

nomenklatur Instansi Pelaksana atau UPT Instansi
Pelaksana yang menerbitkan Akta Kelahiran;

nama dan tanda tangan Pejabat Yang menerbitkan akta

kelahiran.
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Keterangan:

*) nama ibu kandung dan ayah kandung, dengan menambahkan
frasa "yang perkawinannya belum tercatat sesuai peraturan
perundangundangan” apabila tidak memiliki akta perkawinan/
akta nikah tetapi status hubungan dalam keluarga pada KK
menunjukkan status hubungan perkawinan sebagai suami isteri.

*) nama ibu kandung, apabila tidak memiliki akta perkawinan/ akta
nikah dan status hubungan dalam keluarga pada KK tidak

menunjukkan status hubungan perkawinan sebagai suami isteri.
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F-2.15
REGISTER AKTA PERKAWINAN

AKTA PERKAWINAN
Warga Negara.......... dan Warga Negara

Nomor Akta
NIK Suami
NIK Istri
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AKTA PERKAWINAN

Nomor T (B) e
NIK Suami @ (4) .
NIK Istri T (5) e
Pada hari ini (6).......ccccoovrveieniiiciiienn tanggal (7).....ccooeveneieiieeeeee e tahun (8)

PUKUL (). v hadir dihadapan saya (10).........ccccveenererencniennene.
Pejabat Pencatatan Sipil (11)........cceoeieiiieieieeneeeee e di (12)..coiiiiee

tempat tanggal 1aNIF (32).........ooiiiei e s umur (33)
tahun, Agama/Kepercayaan (34)........cccooeereenneneieneeneennns pekerjaan (35)........ccoeovenreinieneaenns

.alamat temPat tINGAL (36)....veeueruerterierere ettt bbb e bttt e e er et

Agama/ Kepercayaan (41)........ccccooevererenenieneeieeennn Pekerjaan (42).........cooeieiiiiienee e alamat
L= ap o= L T oo LI SO

AQJaMa/KEPErcayaan (46)..........cureerieirieirieisieesieeereee et PEKENAAN (47)....ccviveiiriiereree e

alamat temMPAL tINGUAL (48).... ettt ettt sttt sttt e st e bese e s e s e et e st eReeE e e Rt eReeb e e Rt ebeebeebeeee b e nee e e e e

Perkawinan mereka telah dilangsungkan dihadapan Pemuka Agama / Pemuka Penghayat Kepercayaan.



[(1°) IS .yang bernama (50)
pada tanggal (51) tahun (52)....ccccccvvvvvinnnne. di (53

atau
Perkawinan telah ditetapkan berdasarkan penetapan pengadilan (54).
nomor penetapan,.........cccceeevereee tanggal......cccooeiiiiiiie bulan, ..., tahun

Perkawinan ini disaksikan oleh:

(1) USRS umur (56).. tahun, Agama/
Kepercayaan (57)......ccccoeevueverveeennes pekeijaan (58)........ccccoevevrennne alamat tempat tinggal(59).............

TSSO TSP PP PO PR PRPPTPRPRTPPRPOON umur.. ..tahun,Agama/Kepercayaan..

pekeijaan........ccccoeonieincnienn alamat tempat tinggal .

Dalam pencatatan perkawinan ini telah diakui dan disahkan (60) ........ccccoooiiiiniiiiiiiie e anak,

yaitu :

(G OO OO PROTPRRT

Akta Kelahiran nomor (62)
2

(59)

1 6

2 7.
3 8.
4o )
S 10.

Setelah Akta Perkawinan ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangai oleh para penghadap dan saya.

Tanda tangan , Tanda tangan Pejabat Pencatatan Sipil
Suami Isteri
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Keterangan:
A. Formulasi Kalimat dalam Register Akta Perkawinan memuat elemen
data:

1. Kewarganegaraan suami;

2. Kewarganegaraan istri;
3. Nomor akta;
4. NIK Suami;
5. NIK istri;
6. Hari, tanggal, bulan, tahun pelaporan;
7. Nama dan tempat kedudukan PPS;
8. Data pasangan suami dan istri:
a. Nama;
b. Jenis kelamin;
c. Tempat, tanggal, bulan, tahun kelahiran;
d. Umur;
Agama/kepercayaan;

f. Pekerjaan; dan
g. Alamat tempat tinggal;

9. Keterangan mengenai pernah/belum pernah kawin dengan siapa
dari suami dan istri;

10. Nama dan NIK bekas suami/istri bila sebelumnya pernah kawin
(NIK bukan data mandatori);

11. Nama dan NIK kedua orang tua pasangan suami dan istri (NIK
bukan data mandatori);

12. Keterangan mengenai perkawinan telah dilangsungkan dihadapan
pemuka agama/pemuka penghayat kepercayaan atau penetapan
pengadilan bagi perkawinan yang membutuhkan penetapan:

a. Nama pengadilan;
b. Nomor penetapan; dan
c. Tanggal/bulan/tahun penetapan.

13. Nama pemuka agama/pemuka penghayat kepercayaan

14. Tanggal, bulan, tahun dilaksanakan perkawinan;

15. Nama dan nomor akta kelahiran anak yang disahkan dalam
pencatatan perkawinan bila ada;

16. Pernyataan mengenai pencatatan perkawinan;

17. Data persyaratan yang dilampirkan;

18. Identitas 2 (dua) orang saksi;
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19. Nama dan tanda tangan pasangan suami dan istri;
20. Tempat, tanggal, bulan, tahun penerbitan akta perkawinan; dan
21. Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai, dan tanda tangan PPS
yaitu:
a. Kepala Disdukcapil Kabupaten/Kota;
b. Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau
c. Pejabat Konsuler yang ditunjuk sebagai PPS.
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REGISTER AKTA PERCERAIAN

AKTA PERCERAIAN
Warga Negara..........

F-2.16
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AKTA PERCERAIAN

WARGA NEGARA (1)..ccoceevvvenne DAN WARGANEGARA(2)......cccccuve.e.
Nomor T(3)
NIKSUami- = 2 (4
NIKIsteri T (5)e
Pada hari ini  (6)..cccooeriiniiniininiiiiin, tanggal (7)o tahun (8
........................................ hadir dihadapan  SaYa (9)......ccouoeririreie e e
Pejabat  Pencatatan — Sipil  (10) oo seorang pelapor bernama
() TSP umur (12).ciiiiiie e tahun,
PEKErJAAN (13)....eccveveieeieeite et sie e alamat tempat tinggal (14)........ccovoererieneiereeeeee e
melaporkan dengan membawa putusan pengadilan (16)...veeeeeeeee e
....................................................... NOMOK(16).......covereerenereeneeninereencneneee. TANQGGAN 17,
tahun (18).....cocevvereiiiiiiieeeeie yang menyatakan  bahwa putusnya perkawinan karena perceraian
o1 rc = W (U ) OSSPSR
dengan
20,
yang perkawinannya diCatatkan di (21).........coooereiereeieee ettt b et b e b b e b e e
akta perkawinan nomor (22)........c.cccvvevveernenneneas tanggal(23)........ccovveiriiiie tahun (24)......cccovvevniinnn.
dan surat keterangan Panitera Pengadilan Negeri. (25).......coeiireeeiiieieese sttt
NOMOE  (26)...cveeeeeeie e tanggal (27)..c.cooeieii tahun (28)......ccccooeiieiiiinn yang
menyatakan bahwa putusan tersebut telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap.
Tanda tangan Pejabat Pencatatan Sipil
Pelapor [10) U

(29) @3
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Keterangan:
A. Formulasi Kalimat dalam Register Akta Perceraian memuat Elemen
Data:

=

Kewarganegaraan bekas suami;
Kewarganegaraan bekas istri;

Nomor akta;

NIK Bekas Suami;

NIK Bekas istri;

Hari, tanggal, bulan, tahun pencatatan;
Nama dan tempat kedudukan PPS;
Nama dan NIK Pelapor;

© © N @ oA W N

Nama Pengadilan Negeri yang menerbitkan putusan perceraian;

(BN
o

. Nomor serta tanggal, bulan, tahun putusan pengadilan negeri;

[
[

. Pernyataan mengenai putusnya perkawinan karena perceraian;

[N
N

. Nama dan kewarganegaraan bekas suami;

=
w

. Nama dan kewarganegaraan bekas istri;

[EEN
AN

. Tempat pencatatan perkawinan;

[EEN
a1

. Nomor serta tanggal, bulan, tahun akta perkawinan;

=
»

. Kedudukan panitera pengadilan negeri;

-
~

. Nomor serta tanggal, bulan, tahun surat keterangan panitera
pengadilan negeri;

18. Tanda tangan pelapor;

19. Tempat, Tanggal, bulan, tahun penerbitan akta perceraian; dan

22. Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai, dan tanda tangan PPS

yaitu:

a. Kepala Disdukcapil Kabupaten/Kota;

b. Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau

c. Pejabat Konsuleryang ditunjuk sebagai PPS.
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F-2.17

REGISTER AKTA KEMATIAN

AKTA KEMATIAN
Warga Negara....

Nomor Akta
NIK
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AKTA KEMATIAN

Warga Negara...............
Nomor :
NIK
Pada hari ini e tANGGAL i, tahun
............... hadir dihadapan
saya. e Kepala.....oo
..... Al SEOTANQ pelapor
bernama.. e UMUT . tahun,
pekerjaan alamat tempat tinggal
RT........ RW ... Kelurahan/Desa..............
Kecamatan....oocoees coveeeeeeneeen dengan membawa persyaratan:
Lo
2
3
4

seorang bernama

pada tanggal...............

pekerjaan........

....................................................................... laki-laki/ perempuan.

Ibu Kandung bernama......ccconeoeneiieinicneenns NTK e lahir di
............................. pada tanggal....iieen taA U N
[0 1=E =T - - U [OOSR

alamat tempat tinggal terakhir

Ayah Kandung bernama.......eis e NIK

lahir d i pada tanggal....cccec.... L. tahun ...
PEKETJAAN it s
alamat tempat tinggal terakhir ...

Pencatatan Kematian inidisaksikan oleh :

2. Umur ... tahun, pekerjaan
alamat tempat tinggal

Setelah Akta Kematian ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh pelapor, saksi dan
saya.

tanda tangan

Pelapor Pejabat Pencatatan sipil



Keterangan:
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A. Formulasi Kalimat dalam Register Akta Kematian Memuat Elemen
Data:

1.

2
3.
4

© © N o

11.

12.
13.
14.

Kewarganegaraan ayah biologis;
Kewarganegaraan ibu kandung;
Nomor akta;
Data ayah biologis:

Nama;

a
b. Kewarganegaraan;

c. Tanggal, bulan, tahun kelahiran;
d. Agamalkepercayaan;
Pekerjaan;

f. Alamat tempat tinggal; dan
g. NIK.
Data ibu kandung:

Nama,

a
b. Kewarganegaraan;

c. Tanggal, bulan, tahun kelahiran;
d. Agamalkepercayaan;
Pekerjaan;

f. Alamat tempat tinggal; dan

g. NIK.

Hari, tanggal, bulan, tahun pencatatan;

Nama dan tempat kedudukan PPS;

Pernyataan mengenai peristiwa pengakuan anak;

Nama dan NIK anak yang diakui;

. Nomor serta tanggal, bulan, tahun akta kelahiran anak yang

diakui;

Nama pengadilan serta nomor, tanggal, bulan, serta tahun
penetapan pengadilan (bukan mandatori);

Nama dan tanda tangan ayah biologis dan ibu kandung;
Tempat, tanggal, bulan, tahun pencatatan; dan

Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai, dan tanda tangan
PPS yaitu:

a. Kepala Disdukcapil Kabupaten/Kota;

b. Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau

c. Pejabat Konsuler yang ditunjuk sebagai PPS.



- 88 -

F-2.18

REGISTER AKTA PENGAKUAN ANAK

AKTA PENGAKUAN ANAK
WARGA NEGARA.............

Nomor Akta
NIK
NIK



AKTA PENGAKUAN ANAK

Warga Negara ...
Nomor Akta
NIK Penghadap Pertama
NIK Penghadap Kedua
Pada hari ini ............. tanggal .... ....bulan............ceee. tahun...... ... pukul...... ... hadir
dihadapan SAY @ eereeeeienieerie e Kepala
................ (o | R
L ————————————— tahun
DeKeriaan....eeieeeeeceeeenenns alamat

tempat LT o - OSSPSR

pekerjaan
tempat

Menerangkan kepada saya bahwa mereka mengakui seorang anak laki-laki/perempuan

Lo =T AT U T TSRS PE TR PTTRRT lahir di
.................................................................................... pada tanggal
BANUN (e PUKU e dari ibunya
Lo L=R a1 U0 T TP S OSSP Kelahiran
anak tersebut telah dicatatkan dengan Akta Kelahiran nomor ... tanggal
............................................................................................................... tahUN

e UMUT e tahun
peKerjaan .. alamat tempat tinggal ..
2 e UMUr s tahun.
pekerjaan alamat tempat tinggal .

Setelah Akta Pengakuan Anak ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh para
penghadap, saksi dan saya.

Tanda tangan Tanda tangan Pejabat Pencatatan Sipil
Penghadap Pertama, Penghadap Kedua,
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Keterangan:
A. Formulasi Kalimat dalam Register Akta Pengakuan Anak memuat
elemen data:
1. Kewarganegaraan ayah biologis;
2. Kewarganegaraan ibu kandung;
3. Nomor akta;
4. Data ayah biologis:
Nama,

a.
b. Kewarganegaraan;

c. Tanggal, bulan, tahun kelahiran;

d. Agamalkepercayaan;

e. Pekerjaan;

f. Alamat tempat tinggal; dan

g. NIK.
5. Data ibu kandung:

a. Nama;

b. Kewarganegaraan;

c. Tanggal, bulan, tahun kelahiran;

d. Agamalkepercayaan;

Pekerjaan;

f. Alamat tempat tinggal; dan

g. NIK.
6. Hari, tanggal, bulan, tahun pencatatan;
7. Nama dan tempat kedudukan PPS;
8. Pernyataan mengenai peristiwa pengakuan anak;
9. Nama dan NIK anak yang diakui;

10. Nomor serta tanggal, bulan, tahun akta kelahiran anak yang
diakui;

11. Nama pengadilan serta nomor, tanggal, bulan, serta tahun
penetapan pengadilan (bukan mandatori);

12. Nama dan tanda tangan ayah biologis dan ibu kandung;

13. Tempat, tanggal, bulan, tahun pencatatan; dan

14. Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai, dan tanda tangan PPS
yaitu:
a. Kepala Disdukcapil Kabupaten/Kota;
b. Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau
c. Pejabat Konsuler yang ditunjuk sebagai PPS.
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F-2.19
REGISTER AKTA PENGESAHAN ANAK

AKTA PENGESAHAN ANAK
Warga Negara..........ccc.........

Nomor Akta
NIK
NIK
NIK
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AKTA PENGESAHAN ANAK
Warga Negara...........coceevvvennnnn.
Nomor Akta
NIK Ayah Kandung
NIK Ibu Kandung
NIK Anak
Pada hari ini.......cccoeeenee. Tanggal bulan.........cccoeiiie tahun.......ccccoeeieneen,
Hadir dihadapan saya......cccccceece i, Pejabat Pencatatan Sipil
o [ SRR
L Nama.....i umur tahun pekerjaan.......cccccooeiennnns alamat
Tempattinggal...cccoceviiiccs RT....RW .....
Desa/Kelurahan..........ccccceene. .. Kecamatan........ocoeveveennieieee,
Kabupaten/Kota..........ccccceeenee.
Provinsi.....cccoveiennnienneneene,
Akta Nikah/ Akta Perkawinan nomor........c.cccocevvnnenen. tanggal............ bulan...............
tahun......ccooevveiieenn, dan/atau penetapan pengadilan..........ccccocovieiiiinie i,
NOMOr...cooiiiiiieiee tanggal.......cccocevenis bulan............... tahun.......cccceeeieenene,
menerangkan kepada saya bahwa mereka mengesahkan seorang anak
laki-laki / perempuan bernama..........cocceevveiienenie s tempat lahir di
.................................... padatanggal............... bulan........... tahun................
NIK dari seorang ibu bernama.........cccoevevineiiencnnenn.
Kelahiran anak tersebut telah dicatatkan dengan Akta Kelahiran
NOMOT..cceciieiiecieeiena, tanggal........cccooveiiennen, bulan.......c.c........ tahun...............

Pencatatan Anak disaksikan oleh :

1 Nama....... e umur.......... tahun NIK
pekerjaan ... ... alamat tempat tinggal.................
RT RW Desa/Kelurahan........c.ccocvviiiieiieciiciinns
Kecamatan .. .o Kabupaten/Kota.....
Provinsi.....

2 Nama...... e umur.......... tahun NIK
pekerjaan ... ... alamat tempat tinggal..................
RT RW Desa/Kelurahan..........cccooeviiinnenicninn.
Kecamatan .. Kabupaten/Kota
Provinsi.....

Setelah Akta Pengesahan Anak ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh ayah
kandung, ibu kandung dan saya.

Tanda tangan Tanda tangan Pejabat Pencatatan Sipil
Ayah Kandung Ibu Kandung
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Keterangan:

A. Formulasi Kalimat dalam Register Akta Pengesahan Anak memuat

elemen data:

1.
2.

© N o O kb w

10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

Kewarganegaraan,;

Nomor akta;

NIK ayah kandung;

NIK ibu kandung;

NIK anak;

Hari, tanggal, bulan, tahun pencatatan;

Nama PPS

Nama, umur, pekerjaan, alamat tempat tinggal ayah kandung dan
ibu kandung;

Nomor dan tanggal akta nikah/akta perkawinan dan/atau nama
pengadilan serta nomor, tanggal, bulan dan tahun penetapan
pengadilan;

Pernyataan mengenai peristiwa pengesahan anak;

Nama serta tempat, tanggal, bulan, tahun kelahiran dan NIK anak
yang disahkan;

Nomor serta tanggal, bulan, tahun akta kelahiran anak yang
disahkan;

Nama, umur, NIK, pekerjaan, alamat tempat tinggal saksi 1;
Nama, umur, NIK, pekerjaan, alamat tempat tinggal saksi 2;
Nama dan tanda tangan ayah kandung;

Nama dan tanda tangan ibu kandung;

Tempat pencatatan; dan

Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai, dan tanda tangan PPS
yaitu:

a. Kepala Disdukcapil Kabupaten/Kota;

b. Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau

c. Pejabat Konsuler yang ditunjuk sebagai PPS.
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KUTIPAN AKTA KELAHIRAN

Nomor Induk Kependudukan
Personal Registration Number

REPUBLIK INDONESIA

PENCATATAN SIPIL
REGISTR Y OFFICE

WARGANEGARA e
NA TIONALITY

KUTIPAN AKTA KELAHIRAN
EXCERPTOFBIR TH CER TIFICA TE

F-2.20
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Keterangan

A. Desain, meliputi:

1.

Di bagian tengah kutipan akta kelahiran terdapat cetakan lambang
Garuda Pancasila.
Di bagian tengah kutipan akta kelahiran di bawah lambang Garuda

Pancasila tertulis “Republik Indonesia”.

B. Tanda Pengaman, meliputi:

1.

2.

Tanda pengaman Kutipan Akta Kelahiran berupa QR Code sebagai
alat verifikasi dan autentifikasi atas kebenaran data yang tertuang
dalam Kutipan Akta Kelahiran.

Verifikasi dan autentifikasi berupa data NIK, pemilik akta, nomor
akta, NIK Pemohon, nama petugas yang memproses dan Instansi
Pelaksaa atau UPT Instansi Pelaksana yang menerbitkan Akta

Kelahiran.

C. Formulasi Kalimat:

1.

Formulasi Kalimat dalam kutipan akta kelahiran memuat Elemen
Data:
Nomor Induk Kependudukan (NIK) bayi/ anak;

o

Status Kewarganegaraan;

Nomor Akta Kelahiran;

o o

Tempat kelahiran;

e. Tanggal, bulan kelahiran;

f. tahun kelahiran;
g. nama anak;
h. urutan kelahiran;

nama ibu kandung dan ayah kandung;*)

J. Tempat serta tanggal, bulan, tahun penerbitan Kutipan Akta
Kelahiran;

k. Nomenklatur Instansi Pelaksana atau UPT Instansi
Pelaksana yang menerbitkan Kutipan Akta Kelahiran;dan

. Nama dan tanda tangan Pejabat Yang menerbitkan

kutipan akta kelahiran.
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Keterangan:

*) nama ibu kandung dan ayah kandung, dengan menambahkan
frasa "yang perkawinannya belum tercatat sesuai peraturan
perundang undangan” apabila tidak memiliki akta
perkawinan/ akta nikah tetapi status hubungan dalam keluarga
pada KK menunjukkan status hubungan perkawinan sebagai
suami isteri.

*) nama ibu kandung, apabila tidak memiliki akta perkawinan/
akta nikah dan status hubungan dalam keluarga pada KK tidak
menunjukkan status hubungan perkawinan sebagai suami isteri.

*) Formulasi Elemen data dalam kutipan akta kelahiran bagi
anak yang tidak diketahui asal usulnya atau keberadaan

orangtuanya.
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Formulasi Kalimat Kutipan Akta Kelahiran Anak yang Dilahirkan Dalam atau

Sebagai Akibat Perkawinan yang Sah

NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN:

PENCATATAN SIPIL

WARGANEGARA................ .
KUTIPAN AKTA KELAHIRAN

Berdasarkan Akta Kelahiran Nomor

bahwa d! . .. pada tanggal
.. tahun ...
telah lahir:
anak ke
dari......
dan

Kutipan mi dikeluarkan....... .........ccc....... :
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Formulasi Kalimat Kutipan Akta Kelahiran Anak yang Dilahirkan dalam atau
sebagai Akibat Perkawinan yang Sah yang Belum Tercatat Sesuai Peraturan
Perundang-Undangan tetapi Status Hubungan dalam Keluarga pada KK

Menunjukkan Hubungan Perkawinan sebagai Suami Isteri

NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN:

PENCATATAN SIPIL

WARGANEGARA ... :
KUTIPAN AKTA KELAHIRAN

Berdasarkan Akta Kelahiran NOmMOr ..........ccocevvvvne...

DANWA Al e . pada tanggai
................................................ tahun ...,
telah lahir:
ANAK KE oo e e
02 SRR
dan

yang perkawinannya belum tercatat sesuai dengan peraturan perundang-

undangan.

Kutipan ini dikeluarkan

Pada tanggal
Pejabat Pencatatan Sipil
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Formulasi Kalimat Kutipan Akta Kelahiran Anak yang Dilahirkan dalam atau
Sebagai Akibat Perkawinan yang Belum Tercatat Sesuai Peraturan
Perundang-Undangan tetapi Status Hubungan dalam Keluarga pada KK

Tidak Menunjukkan Hubungan Perkawinan Sebagai Suami Isteri

NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN:

PENCATATAN SIPIL

KUTIPAN AKTAKELAHRAN

Berdasarkan Akta Kelahiran Nomor

bahwa di pada, tanggal -« e e e

s tahun

telah lahir:

anak ke

dari

Kutipan ini dikeluarkan

Pada tanggal............ ..
Pejabat Pencatatan Sipil
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Formulasi Kalimat Kutipan Akta Kelahiran Anak Yang Tidak Diketahui Asal

Usulnya Atau Keberadaan Orang Tuanya

NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN

PENCATATAN SIPIL

telah lahir:

Kutipan ini dikeluarkan

Pada tanggal..............
Pejabat Pencatatan Sipil



KUTIPAN AKTA PERKAWINAN

Nomor Induk Kependudukan
Personal Registration Number

REPUBLIK INDONESIA

PENCATATAN SIPIL
REGISTR Y OFFICE

WARGA NEGARA e
NA TIONALITY

KUTIPAN AKTA PERKAWINAN
EXCERP TOFMARRIA GE CERTIFICA TE
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Keterangan

A. Desain, meliputi:

1. Di

bagian tengah kutipan akta perkawinan terdapat cetakan

lambang Garuda Pancasila.

2. Di bagian tengah kutipan akta perkawinan di bawah lambang

Garuda Pancasila tertulis “Republik Indonesia”.

B. Tanda Pengaman, meliputi:

1. Tanda pengaman Kutipan Akta Perkawinan berupa QR Code

sebagai alat verifikasi dan autentifikasi atas kebenaran data yang

tertuang dalam Kutipan Akta Perkawinan.

2. Verifikasi dan autentifikasi berupa data NIK, pemilik akta, nomor

akta, NIK Pemohon, nama petugas yang memproses dan Instansi

Pelaksaa atau UPT Instansi Pelaksana yang menerbitkan Akta

Kelahiran.

C. Formulasi Kalimat:

1. Formulasi Kalimat dalam kutipan akta perkawinan memuat

Elemen Data:

o o o o

Nomor Induk Kependudukan;
Kewarganegaraan suami;
Kewarganegaraan istri;

Nomor Akta Perkawinan;

e. Tempat, tanggal, bulan, tahun pencatatan perkawinan;

=h

> @

Pernyataan mengenai pencatatan perkawinan;

Nama pasangan suami dan istri;

Keterangan mengenai perkawinan telah dilangsungkan di
hadapan pemuka agama/pemuka penghayat kepercayaan atau
penetapan pengadilan bagi perkawinan yang membutuhkan
penetapan:

1) Nama pengadilan;

2) Nomor penetapan: dan

3) Tanggal/bulan/tahun penetapan.

Nama pemuka agama/penghayat kepercayaan;

Tanggal, bulan, tahun dilangsungkannya perkawinan;

Tempat serta tanggal, bulan, tahun penerbitan kutipan akta

perkawinan; dan
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1 Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai dan tanda tangan
PPS, yaitu:
1) Kepala Disdukcapil Kabupaten/ Kota;
2) Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau
3) Pejabat Konsuler yang ditunjuk sebagai PPS.
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Formulasi Kalimat Kutipan Akta Perkawinan

Nomor Induk Kependudukan: .......cccoceveninnns
Personnel Registration Number

PENCATATAN SIPIL
REGISTRY OFFICE

WARGA NEGARA SUAM Lo
HUSBAND NATIONALITY

WARGA NEGARA ISTERI oo
WIFE NATIONALITY

KUTIPAN AKTA PERKAWINAN
EXCERPT OF MARRIAGE CERTIFICATE

Berdasarkan Akta Perkawinan Nomor
By Virtue of Marriage Certificate Number

bahwa d i Pada tanggal... e
that in on date
..................................... tahun .., weeeeeeeee. . telah tercatat perkawinan antara
on year on marriage was recorded between
dengan
with

yang telah dilangsungkan dihadapan Pemuka Agama/Pemuka Penghayat Kepercayaan
which is conducted before a clergyman
yang bernama

by name
1= Xe K= U = W o o - OSSOSO
on date
LI U 110 1 2 TSP PP PRSPPI
onyear
atau
or

berdasarkan penetapan pengadilan
by the court of

INOIMION . ...
Number

Kutipan ini dikeluarkan
The excerpt is issued

Pada tanggal......nnnn.
On date

Pe_iabat Pe_ng:atata_n Sipil ...........
Officer of Civil Registration

NIP.
Lampiran Perjanjian Perkawinan
Mariage Agreement Attachment
NOTATIS oot
Notary

NUMDEr Tanggal. oo
Date



FORMULIR KUTIPAN AKTA PERCERAIAN

Nomor Induk Kependudukan
Personal Registration Number

REPUBLIK INDONESIA

PENCATATAN SIPIL
REGISTR Y OFFICE

WARGA NEGARA s
NA TIONALITY

KUTIPAN AKTA PERCERAIAN
EXCERP TOF DIVORCE CER TIFICA TE
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Keterangan

A. Desain, meliputi:

1. Di

bagian tengah kutipan akta perceraian terdapat cetakan

lambang Garuda Pancasila.

2. Di

bagian tengah kutipan akta perceraian di bawah lambang

Garuda Pancasila tertulis “Republik Indonesia”.

B. Tanda Pengaman, meliputi:

1. Tanda pengaman Kutipan Akta Perceraian berupa QR Code sebagai

alat verifikasi dan autentifikasi atas kebenaran data yang tertuang

dalam Kutipan Akta Kelahiran.

2. Verifikasi dan autentifikasi berupa data NIK, pemilik akta, nomor

akta, NIK Pemohon, nama petugas yang memproses dan Instansi

Pelaksaa atau UPT Instansi Pelaksana yang menerbitkan Akta

Kelahiran.

C. Formulasi Kalimat:

1. Formulasi Kalimat dalam Kutipan Akta Perceraian memuat Elemen

Data:

a. Nomor Induk Kependudukan;

b. Kewarganegaraan;

c. Nomor Akta Perceraian;

d. Tempat, tanggal, bulan dan tahun pencatatan perceraian;
Pengadilan negeri yang menerbitkan putusan perceraian;

f. Nomor serta tanggal, bulan, tahun putus pengadilan negeri;

g. Pernyataan mengenai putusnya perkawinan karena perceraian;

h. Nama dan kewarganegaraan pasangan yang bercerai;

i. Nomenklatur disdukcapil kabupaten/kota atau upt disdukcapil
kabupaten/kota atau kedutaan besar/konsulat
jenderal/konsulat Republik Indoensia atau nama, tempat dan
negara di luar negara kesatuan republik Indonesia yang
mencatatkan perkawinan;

J. Nomor serta tanggal, bulan, tahun akta perkawinan;

k. Tempat serta tanggal, bulan, tahun penerbitan kutioan akta

perceraian; dan

Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai dan tanda tangan
PPS, yaitu:

1) Kepala Disdukcapil Kabupaten/Kota;

2) Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau



107 -

3) Pejabat Konsuler yang ditunjuk sebagai PPS.
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Formulasi Kalimat Kutipan Akta Perceraian

NIK e
Number ofPopulation Identity

PENCATATAN SIPIL
CIVIL REGISTRATION

WARGA NEGARA ...
NATIONALITY
KUTIPAN AKTA PERCERAIAN
EXCERPT OF DIVORCE CERTIFICATE

Berdasarkan Akta Perceraian NOMOT ..o
By Virtue of Divorce Certificate Number

.............................................................................................. Pada tanggal.............
on date
TANUN e . telah tercatat putusan .
on year recorded thejudgment of
.............................................................................. NOMOT .o
Number
Pada tanggal....c e tahun....
On date year

yang menyatakan putusnya perkawinan karena perceraian antara :
there is a termination of marriage owing to divorce between

dengan
with

yang perkawinannya dicatatkan d . ..o
whose marriage was registered at
aKta PErkKaWiNan NMOM I OF .ottt et e bbb et et st e e resbe e ereneenea
marriage certificate number
pada tanggal .. tahun e,
On date on year

Kutipan ini dikeluarkan .
The excerpt is issued
Pada tanggal.....cccccooue.... .
On date

Pejabat Pencatatan Sipil
Civil Official

NIP.

bahwa di
that in
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KUTIPAN AKTA KEMATIAN

Nomor Induk Kependudukan
Personal Registration Number

REPUBLIK INDONESIA

PENCATATAN SIPIL
REGISTRY OFFICE

WARGA NEGARA
NA TIONALITY

KUTIPAN AKTA KEMATIAN
EXCERP TOFDEATH CERTIFICA TE

F-2.23
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Keterangan

A. Desain, meliputi:

1.

Di bagian tengah kutipan akta kematian terdapat cetakan lambang
Garuda Pancasila.
Di bagian tengah kutipan akta kematian di bawah lambang Garuda

Pancasila tertulis “Republik Indonesia”.

B. Tanda Pengaman, meliputi:

1.

2.

Tanda pengaman Kutipan Akta Kematian berupa QR Code sebagai
alat verifikasi dan autentifikasi atas kebenaran data yang tertuang
dalam Kutipan Akta Kematian.

Verifikasi dan autentifikasi berupa data NIK, pemilik akta, nomor
akta, NIK Pemohon, nama petugas yang memproses dan Instansi
Pelaksaa atau UPT Instansi Pelaksana yang menerbitkan Akta

Kematian.

C. Formulasi Kalimat:

1. Formulasi Kalimat dalam Kutipan Akta Kematian memuat Elemen

Data:
Nomor Induk Kependudukan;

a.
b. Kewarganegaraan,;

o

Nomor Akta Kematian;

o

Tempat, tanggal, bulan, tahun kematian;

Pernyataan mengenai peristiwa kematian/meninggal dunia;

f. Nama, tempat dan tanggal lahir yang meninggal dunia;

g. Tempat serta tanggal, bulan, tahun penerbitan kutipan akta
kematian; dan

h. Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai dan tanda tangan

PPS, yaitu:

1) Kepala Disdukcapil Kabupaten/ Kota;

2) Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau

3) Pejabat Konsuler yang ditunjuk sebagai PPS.
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FORMULIR KUTIPAN AKTA PENGAKUAN ANAK

Nomor Induk Kependudukan
Personal Registration Number

REPUBLIK INDONESIA

PENCATATAN SIPIL
REGISTR Y OFFICE

WARGA NEGARA
NA TIONALITY

KUTIPAN AKTAPENGAKUAN ANAK
EXCERPTOFCHILD ACKNOWLED GEMENT CERTIFICATE

F-2.24
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Keterangan

A. Desain, meliputi:

1.

Di bagian tengah kutipan akta kelahiran terdapat cetakan lambang
Garuda Pancasila.
Di bagian tengah kutipan akta kelahiran di bawah lambang Garuda

Pancasila tertulis “Republik Indonesia”.

B. Tanda Pengaman, meliputi:

1.

2.

C.
1.

Tanda pengaman Kutipan Akta Kelahiran berupa QR Code sebagali
alat verifikasi dan autentifikasi atas kebenaran data yang tertuang
dalam Kutipan Akta Kelahiran.

Verifikasi dan autentifikasi berupa data NIK, pemilik akta, nomor
akta, NIK Pemohon, nama petugas yang memproses dan Instansi
Pelaksaa atau UPT Instansi Pelaksana yang menerbitkan Akta

Kelahiran.

Formulasi Kalimat:

Formulasi Kalimat dalam Kutipan Akta Pengakuan Anak memuat
Elemen Data:

b. Nomor Induk Kependudukan;

c. Kewarganegaraan;

d. Nomor Akta Pengakuan Anak;

e. Tempat pencatatan pengakuan anak;

=h

Nama Anak yang diakui;

Tanggal, bulan, tahun pencatatan pengakuan anak;

> @

Pernyataan mengenai peristiwa pengakuan anak;

Nama ayah yang mengakui;

J. Tempat serta tanggal, bulan, tahun penerbitan Kutipan Akta
Pengakuan Anak; dan

k. Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai dan tanda tangan

PPS, yaitu:

1) Kepala Disdukcapil Kabupaten/Kota;

2) Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau

3) Pejabat Konsuler yang ditunjuk sebagai PPS.
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Formulasi Kalimat Kutipan Akta Pengakuan Anak

Nomor Induk Kependudukan : ..
Personel Registration Number

PENCATATAN SIPIL

REG1STRY OFFICE

WARGA NEGARA ...
NATIONALITY

KUTIPAN AKTA PENGAKUAN ANAK
EXCERT OF CHILD ACKNOWLEDGEMENT CERTIFICATE

Berdasarkan Akta Pengakuan Anak NOMOFK: ...t
By Virtue of Child Acknowledgement Certificate Number
that in

Se0rang anak DErNAMA ... e
a chlild by name of

pada tanggal. . tahun .
On date on year
telah diakui sebagai anak kandungnya oleh ...

has been acknowledged as their child by

[0 -1 o KSR
and

Kutipan ini dikeluarkan
The excerpt is issued

pada tanggal ...
on date

Kepala...
Head of
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FORMULIR KUTIPAN AKTA PENGESAHAN ANAK

Nomor Induk Kependudukan
Personal Registration Number

REPUBLIK INDONESIA

PENCATATAN SIPIL
REGISTRY OFFICE

WARGANEGARA
NATIONALITY e,

KUTIPAN AKTAPENGESAHAN ANAK
EXCERP TOFCHILD LEGITIMA TION CERTIFICA TE

F-2.25
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Keterangan

A. Desain, meliputi:

1.

2.

Di bagian tengah kutipan akta pengesahan anak terdapat cetakan
lambang Garuda Pancasila.
Di bagian tengah kutipan akta pengesahan anak di bawah lambang

Garuda Pancasila tertulis “Republik Indonesia”.

B. Tanda Pengaman, meliputi:

1.

2.

C. Fo

Tanda pengaman Kutipan Akta Pengesahan Anak berupa QR Code
sebagai alat verifikasi dan autentifikasi atas kebenaran data yang
tertuang dalam Kutipan Akta Kelahiran.

Verifikasi dan autentifikasi berupa data NIK, pemilik akta, nomor
akta, NIK Pemohon, nama petugas yang memproses dan Instansi
Pelaksaa atau UPT Instansi Pelaksana yang menerbitkan Akta
Kelahiran.

rmulasi Kalimat:

Formulasi Kalimat dalam Kutipan Akta Pengesahan Anak memuat

Elemen Data:

1.

© N o o A~ w N

10.
11.

12.

13.

14.
15.

Kewarganegaraan,;

Nomor akta;

NIK ayah kandung;

NIK ibu kandung;

NIK anak;

Hari, tanggal, bulan, tahun pencatatan;

Nama PPS;

Nama, umur, pekerjaan, alamat tempat tinggal ayah kandung dan
ibu kandung;

Nomor dan tanggal akta nikah/akta perkawinan dan/atau nama
pengadilan serta nomor, tanggal, bulan dan tahun penegapan
pengadilan;

Pernyataan mengenai peristiwa pengesahan anak;

Nama serta tempat, tanggal, bulan, tahun kelahiran dan NIK anak
yang disahkan;

Nomor serta tanggal, bulan, tahun akta kelahiran anak yang
disahkan;

Nama, umur, NIK, pekerjaan, alamat tempat tinggal saksi 1;
Nama, umur, NIK, pekerjaan, alamat tempat tinggal saksi 2;

Nama dan tanda tangan ayah kandung;



T

16. Nama dan tanda tangan ibu kandung;
17. Tempat pencatatan; dan
18. Nomenklatur, nama, Nomor Induk Pegawai dan tanda tangan PPS,
yaitu:
1) Kepala Disdukcapil Kabupaten/Kota;
2) Kepala UPT Disdukcapil Kabupaten/Kota; atau
3) Pejabat Konsuler yang ditunjuk sebagai PPS.
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Formulasi Kalimat Kutipan Akta Pengesahan Anak

AKTA PENGESAHAN ANAK
Warga Negara

Nomor Akta

NIK Ayah Kandung

NIK Ibu Kandung

NIK Anak

Pada hari ini.......cccoeeeneee. Tanggal . bulan........cccceveenn tahun......cccoceveeee

Hadir dihadapan saya.......cccecviicces i Pejabat Pencatatan Sipil

o [ SRR

L Nama....ie umur tahun pekeijaan........ccccoeeveenenn. alamat
Tempat tinggal..ccciveiiiiiiis s RT....RW ...
Desa/Kelurahan..........cccccceuee.ee. o Kecamatan........ocooveieicieneee
Kabupaten/Kota............ccceeunee.

Provinsi....ccccvevnenieninneeen,

2. Nama......ccoooveiinienn. umur tahun pekeijaan.........c.cccoeeennennn, alamat
Tempat tinggal...cccoviiiiiis s RT....RW.....
Desa/Kelurahan..........cccccoeee.e. ..o Kecamatan.. ...
Kabupaten/Kota..........ccccceeeenee.

ProvinSi....ccceoeveeiineneeens

Akta Nikah/ Akta Perkawinan nomor.........cccocvvvenennen. tanggal............ bulan..............

tahun......cocooeiiis dan/atau penetapan pengadilan...........ccocoveiiiiinienenenene

NOMOT ..o tanggal.....cccooeennnn bulan................ tahun.......ccocooieenn,

menerangkan kepada saya bahwa mereka mengesahkan seorang anak

laki-laki / perempuan DErNama........ccccocvveiieiie i tempat lahir di

.................................... pada tanggal............... bulan........... tahun.................

NIK e, dari seorang ibu bernama.........ccccccevveeiin e,

Kelahiran anak tersebut telah dicatatkan dengan Akta Kelahiran

NOMOT..ccveiieiieeiiieiians tanggal.....c..ccoveeiinennn. bulan................... tahun..............

Pencatatan Anak disaksikan oleh :

L o NaMa. e umur.......... tahun NITK ...,
pekerjaan........cocceveennne, alamat tempat tinggal.......c..cccevveiiiiii
RT... RW ... Desa/Kelurahan.........c.covoiiiiiee e
Kecamatan........cccoccovvevieeieeeiec e, Kabupaten/Kota..........ccccoveviiiiieiiciieeiens
e oY AT ] PSPPSRI

2. NaMA.iiiiiiiie e umur.......... tahun NIK
pekerjaan........cccceeeennne, alamat tempat tinggal..................

RT.... RW ... Desa/Kelurahan..........ccccooveviinncncnniennn
Kecamatan........ccocovieieiiiniicieenns Kabupaten/Kota.....
PrOVINSE. ettt e

Setelah Akta Pengesahan Anak ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh ayah

kandung, ibu kandung dan saya.

Tanda tangan Tanda tangan Pejabat Pencatatan Sipil
Ayah Kandung Ibu Kandung



119

SURAT KETERANGAN PELAPORAN PENCATATAN SIPIL

DI LUAR WILAYAH NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA

Nomor:.........
Pada hari ini ... tanggal........... bulan............. tahun............ , o SaAY A e, Pejabat
Pencatatan Sipiliiiieee , telah menerima pelaporan
pencatatan............... dari....... :
Nama
N IK
Nomor DokumenPerjalanan RI
Tempat tanggal lahir
Pekerjaan : 1
Agama
Kepercayaan Terhadap Tuhan
YME
Alamat
Kewarganegaraan
Pencatatan.....niiiiiiicine e tersebut telah dilaksanakanpada
tanggal. Nomor A KT i yang
diterbitkan Ol N dan telah tercatat dalam daftar
pencatatan............ di Kedutaan Besar Republik Indonesia/Konsulat Jenderal Republik
Indonesia/Konsulat Republik INAONESIA e
NOMOT i Tanggala e,
Surat Keterangan Pelaporan Pencatatan ..., ini bukan merupakan akta
............................................................... .20 ..
* a.n. Kepala Perwakilan Republik Indonesia

FOTO 4x6 BERWARNA
BERDAMPINGAN SUAMI
ISTERI (BAGI
PERKAWINAN)



SURAT KETERANGAN PENGANGKATAN ANAK
WNA OLEH WNI DI LUAR WILAYAH NKRI

Kepada Semua Yang Berkepentingan

Pejabat Pencatatan Sipil Kedutaan Besar/Konsulat Jenderal/Konsulat Republik

Indonesia (o | P , menerangkan bahwa anak laki-laki/perempuan
bernama........ccccooiiiiiiii lahir di....cccooocieiiiiieen. tanggal.........occoceeennnnn.
bulan.......ccocoviiiinn. tahun..........c........ Nomor Akta Kelahiran..........ccococoiiiiiinniinnn,
anak kandung pasangan suamifistri dari ............cccceeneeeen. dan.................... berdasarkan Surat
Putusan/Penetapan Pengangkatan Anak dari Pengadilan.........cccoocevvieeeiiiiicinne,
NOMON..ceieiiiieieeiiiiies Tanggal.............. Tahun.... ............. dan/atau Surat Keterangan
Pengangkatan Anak  dali..eeeees NEGAIA. . ceeiiiiiieeeeiii e
(\[e] 19 To] SSS Tanggal.....cccoveeveeeeeeiiiiinns Tahun.......cccccviiinns telah diangkat
oleh pasangan suamifistri.......cccccocvvvennenen. dan yang beralamat
o | S 4 RW.eiies i Desa/Kelurahan............ccocceeens
Kecamatan................ Kab/Kota.......ccoeeeiiiiiiiiieeen ProViNSi.....oooeiiiieeieee e
Dikukuhkan di.....c..cccceee.
Pada tanggal......cccccceiviiiiienennnnn. 20.... Pejabat Pencatatan Sipil

pada Perwakilan Republik Indonesia

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP NIP



Hal
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SURAT PERMOHONAN PELEPASAN KEWARGANEGARAAN

Pelepasan Kewarganegaraan RI

Lampiran

Dengan Hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

1

10.

11.

Nama

NIK/NIT

Tempat/Tgl Lahir

Jenis Kelamin

Alamat

Nomor Dokumen Perjalanan RI
No Akta Kelahiran

No Akta Perkawinan

Nama Suami/lstri

NIK/NIT Suami/lstri

Alamat terakhir di Indonesia

F-2.28
Kepada Yth
Menteri (yang membidangi
kewarganegaraan) melalui
Kepala Perwakilan Republik
Indonesia
di

Dengan ini mengajukan permohonan melepaskan kewarganegaraan Rl. menjadi

warga Negara......ccccceeeeeeeeeeeennnnnnnns berdasarkan surat/keputusan.................. Nomor

........... |/ 20....

Pemohon
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SURAT KETERANGAN PELEPASAN KEWARGANEGARAAN REPUBLIK

INDONESIA DI

LUAR WILAYAH NKRI

NOMOTr: . i,

Pada hari ini L. tanggal......... bulan

....... , Saya.......ccoeeeveienenne.... Pejabat

Pencatatan

SIPIl e , telah menerima laporan pelepasan kewarganegaraan Republik Indonesia menjadi Warga

Negara..........coc.u.... dari:

Nama

N IK

Nomor Dokumen Perjalanan RI
Tempat tanggal lahir

Jenis kelamin

Pekerjaan

Agama

Kepercayaan Terhadap Tuhan YME
Alamat Baru

No. Paspor Baru

No Akta Kelahiran*

No Akta Perkawinan*

Nama Suami/lstri*

NIK SUamil/lstri*

Alamat terakhir di Indonesia*

No.Paspor Republik Indonesia

Berdasarkan surat/keputusan............

PEJABAT PENCATATAN SIPIL

Tentang

20....
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CP.01
CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PEMBATALAN PERKAWINAN
Berdasarkan Putusan Pengadilan Negeri . :
NOMOT i , tanggal ... bulan ... tahun ..
bahwa perkawinan ... dengan . telah
batal.
J i 20'“

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP
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CP.02
CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PERCERAIAN

Berdasarkan Putusan Pengadilan Negeri ...
NOMOT e tanggal ... bulan ... tahun
bahwa perkawinan antara ... dengan ..
sebagaimana akta perkawinan nom Or ..., telah putus.

s 20...

Pejabat Pencatatan Sipil
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CP.03
CATATAN PINGGIR

PENCATATAN PEMBATALAN PERCERAIAN

Berdasarkan Putusan Pengadilan Negeri ...
NOMOT tanggal ... bulan ... tahun
bahwa perceraian antara ..., dengan ...
sebagaimana akta perkawinan NoOmMor ... telah batal.

, 20...

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP
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CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PENGANGKATAN ANAK

Berdasarkan Penetapan Pengadilan Negeri/Pengadilan
NOMOT e tanggal ... bulan ...
bahwa . , adalah anak angkat sah dari .......

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP

Agama

20..

CP.04
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CP.05
CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PENGAKUAN ANAK

Berdasarkan Akta Pengakuan Anak NOMOI .
tanggal ... bulan ... tahun . yang diterbitkan oleh
............................................. bahwa ... telah

diakui sebagai anak oleh ...

.............................................................................. 20...

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP



CP.06
CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PENGAKUAN ANAK BERDASARAN PENETAPAN

PENGADILAN
Berdasarkan Penetapan Pengadilan ... NOMOr i, tanggal
................... bulan ... Tahun ... bahwa ... telah

20...

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP
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CP.07
CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PENGESAHAN ANAK
Berdasarkan Akta Pengesahan Anak NOMOT .
tanggal ........ bulan ... tahun yang diterbitkan oleh
disahkan sebagai anak sah pasangan suami iStri dari...... dan
............................................................................. 20...

Pejabat Pencatatan Sipil
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CP.08

CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PENGESAHAN ANAK BERDASARKAN PENETAPAN

PENGADILAN
Berdasarkan Penetapan Pengadilan.......... Nomor
..................................................................... tanggal ......... bulan ........ tahun ...
bahwa ..
suami istri dari......

Pejabat Pencatatan Sipil



Berdasarkan
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CP.09

CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PERUBAHAN NAMA

Penetapan Pengadilan Negeri .,

Pejabat Pencatatan Sipil



CP.10

CATATAN PINGGIR
PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN
DARI WNA MENJADI WNI

Berdasarkan Keputusan ..., NOMOr e,

tanggal .. bulan ... tahun .. ... dan Berita Acara

Sumpah/Pernyataan Janji Setia Nomor

telah berubah status kewarganegaraan dari Warga Negara

menjadi Warga Negara Indonesia.

20...

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP



CpP.11

CATATAN PINGGIR PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN
DARI WNI MENJADI WNA

Berdasarkan Keputusan Menteri ... NOMOTr e,

PejabatPencatatanSipil

NiP



CP.12

CATATAN PINGGIR
ANAK BERKEWARGANEGARAAN GANDA TERBATAS
YANG TELAH MENDAPATKAN SERTIFIKAT BUKTI PENDAFTARAN

Berdasarkan Sertifikat Bukti Pendaftaran AT

................ berstatus Warga Negara Indonesia dan Warga Negara ...

sampai berusia 21 tahun.

20...

Pejabat PencatatanSipil

NIP



CATATAN PINGGIR
ANAK BERKEWARGANEGARAAN GANDA
YANG TELAH MEMILIH KEWARGANEGARAAN

N[0 ¢ o] SRR Tanggal.......c......... Bulan.............. Tahun
Bahwa.....ccoiiiic telah memilih menjadi Warga Negara........

20
Pejabat Pencatatan Sipil

NIP
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CATATAN PINGGIR
ANAK BERKEWARGANEGARAAN GANDA
YANG TIDAK MEMILIH KEWARGANEGARAAN

Berdasarkan Keputusan ... Nomor
tanggal ... bulan ... tahun .. bahwa
merupakan Warga Negara ...

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP

CP.14

20...
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CP.15
CATATAN PINGGIR
PERUBAHAN PERISTIWA PENTING LAINNYA

Berdasarkan Penetapan Pengadilan NEegeri .
NOMOTr. i

NAMA e e Akta Kelahiran NoOomor ..., tanggal

............. bulan ........ tahun ........... telah merubah jenis kelamin dari

MENJadi e
.......................................... y e 201

Pejabat Pencatatan Sipil



CP.16

CATATAN PINGGIR
PEMBETULAN AKTA PENCATATAN SIPIL

Berdasarkan dokumen persyaratan dan/atau permohonan penduduk, telah
dilakukan pembetulan ..., dari . menjadi

..................................................................... pada Akta Nomor

J - 20---

Pejabat Pencatatan Sipil

NIP
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CP.17

CATATAN PINGGIR
PENCATATAN PEMBATALAN AKTA PENCATATAN SIPIL

Berdasarkan penetapan/putusan pengadilan .
Nomor ..
Pembatalan Akta ..., NOMOF .. Tanggal. i,

Pejabat Pencatatan Sipil



Nomor
Lampiran

Hal
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F-3.01

KOP

LEMBAGA PENGGUNA

Kepada

Menteri Dalam Negeri

c.q Direktur Jenderal
Kependudukan dan Pencatatan Sipil
di-

Jakarta.

Menindaklanjuti perjanjian Kerjasama Pemanfaatan Data dan
Dokumen Kependudukan yang ditanda tangani pada tanggal............
antara ..o selaku pihak pertama dan ... selaku pihak
kedua; yang di dalamnya diatur bahwa ... pihak pertama memberikan
kepada pihak kedua untuk memberikan hak akses data dan dokumen

kependudukan melalui pemberian user IDE kepada lembaga pengguna.

Sehubungan dengan hal tersebut, dengan ini mengajukan

permohonan User Ide, dengan rincian sebagai berikut:

No. N IK NAMA JENIS TEMPAT TANGGAL
LENGKAP KELAMIN LAHIR LAHIR

1.

2.

3.

4. Dst....

Sehubungan dengan pemberian User Ide tersebut, kami
sepenuhnya bertanggung jawab untuk memenuhi ketentuan yang telah
disepakati dalam perjanjian kerjasama di atas dan apabila terjadi
pelanggaran atas perjanjian kerjasama tersebut, kami bersedia

menanggung akibatnya sesuai dengan peraturan perundangan.

Demikian untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Yang mengajukan,

Nama Lengkap
NIK.



PIC INSTANSI:

ket

status
User ic pengguna
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FORMULIR PENGAJUAN USERID PENGGUNA

INSTANSI ILEMBAGA ENGGUNA

KODE WILAYAH KANTOR

NAMA PERSONIL INSTANSI NIP STATUS JABATAN ALAMAT KANTOR

PROP KABIKOTA KEC

- dlisi dengan status kepegawaian personil pada instansiflembaga pengguna
:dlii cengan user id yang diinginkan oleh personil pada instansi/lembaga pengguna

USERID

PENGGUNA
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SPESIFIKASI STEMPEL JABATAN PEJABAT PENCATATAN SIPIL

1. Stempeljabatan Pejabat Pencatatan Sipil berbentuk lingkaran, terbuat dari

bahan karet sintetik kualitas tinggi dengan huruf Arial pica 7.

a
b.
C.
d.

e.

a.
b.

C.

Bentuk stempel jabatan sebagaimana dimaksud pada angka 1 terdiri dari:

garis lingkaran luar;

garis lingkaran tengah;

garis lingkaran dalam;

garis mendatar dalam garis lingkaran dalam; dan

isi stempel.

Ukuran stempel meliputi:

Garis tengah lingkaran luar adalah 4 cm;

Garis tengah lingkaran tengah adalah 3,8 cm;

Garis tengah lingkaran dalam adalah 2,7 cm;

Jarak antara 2 (dua) garis yang terdapat dalam lingkaran dalam
maksimal 1cm;

Garis mendatar dalam garis lingkaran dalam; dan

Jarak antara 2 (dua) garis yang terdapat dalam garis lingkaran dalam

maksimal 2 cm.

Bentuk Stempel Jabatan Pejabat Pencatatan Sipil

cm

— 2 cm —
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1. Contoh stempel jabatan Pejabat Pencatatan Sipil pada Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil kabupaten/kota.

XX
XXX

2. Contoh stempel jabatan

: DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN

SIPIL
: NAMA KABUPATEN/KOTA
: PEJABAT PENCATATAN SIPIL

Pejabat Pencatatan Sipil pada Konsulat

Jenderal/Konsulat Republik Indonesia

XX
XXX

UPT INSTANSI PELAKSANA
NAMA UPT INSTANSI PELAKSANA
PEJABAT PENCATATAN SIPIL
UPT INSTANSI PELAKSANA

: KONSULAT JENDERAL/KONSULAT
: REPUBLIK INDONESIA
: PEJABAT PENCATATAN SIPIL

NAMA KOTA

MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA,

ttd
MUHAMMAD TITO KARNAVIAN






